ROZKAZ
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Rodénik 1980 V Praze dne 30.prosince 1980 C{slo 31

finandéni

Na zakladé likvidace penéznich ndleZitosti pri-
slusniku pomoci vypoéetni techniky dnem l.ledna 1981,
v souladu s NMV CSSR &. 35479

vydavanm

v priloze tohoto rozkazu smé€rnice, upravujieci pouZiti
vypocetni techniky na useku likyidace nédhrad prislusni-

kiim SNB v podminkdch I. sprdvy SNB. Déle

ngar i 1z 1S
vEem odborim a samostatnym oddélenim I. sprdvy SNB 1idit

se témito smérnicemi a pairidit jim strukturu dglby a orga-

nizace prace, souvisejici s vyplatou sluZebnich p#{jma.

E.Jj. A=-01264/59-80
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Obdprzi: plk. Ondrej DOVINA v.r.

N,Z,néa¢. oper. odb.
a sam. 0ddel.

Z 4 znam:
S rozkazem byly seznémeni /dne=kKym/: c.cecessssccscsccacnss

Kontrolou pﬂvéfEn i s ssessesepssrensasne

Datum: T E E e Pﬂ'dpiﬂ néEE].nikE: A A I N N



w

priloha RNS 31/80

SMERNTICE
upravujici likvidaci pené&Znich naleZitosti
prislusnikd, pri pouziti vypodetni techniky

C. j.: A-01264/59-80

Uvodni ustanoveni
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l) Dnem 1. 1. 1881 je zah&jen prakticky provoz likvidace néleZitos=-
ti prislusnikd I. spravy SNB, pomoci vypo&etni techniky. Uvedena

smérnice pln& respektuje NMV CSSR ¢&. 35/1979 a jeji pouziti ma

pouze interni charakter.

2) Upravuje formy likvidace naleZzitosti prislusnikd, vydani, obéh
a zplsob uloZeni dokladl. Specifikuje podminky vlastniho vypla-
ceni sluzebnich prijm@ na jednotlivych odborech a samostatnych
oddélenich I. spravy SNB a stanovi hmotnou odpovédnost.

3) Upravuje systém predcasnych vyplat sluzebnich prfijmd, zavadi no-
vé tiskopisy pro predcasné vyplaty a stanovi zavazné casové ter-
miny, ve kterych lze predfasnou vyplatu poZadovat.

4) Neresi oblast hmotného zabezpecCeni posluchacl Skol a kurzl v za-
hranié¢i, ve valuté a nahrady p#fisludnikd v souvislosti s vykonem
sluzby.
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1) Podklady pro zpracovédni likvidace platl vypocetni technikou na
odboru 55, I. spravy SNB, zpracuje odpovédny pracovnik odboru
59 - I. spravy SNBE. Po provedené kontrole a zpracovani vsech
zmén, budou nejpozdéji do prvého pracovniho dne v mésici zmé&-
nové listy predény odboru 55 - I. spravy SNB ke zpracovani.

2) Zakladnim dokumentem pro provadéni zmén je platny rozkaz a dal-
§i druhy dokumentd, upravujici Cinnost financéniho ltvaru a jsou
upresnény prislusnym znénim zdkona a uverejnény ve Sbirce zakont.



3)

4)

5)

L)

2)

Zmény uplatnéné po prvnim dni v m&sici budou provedeny vypo-
cetni technikou samostatné a vyplata bude provedena v nasle-
dujicim mésici. V pripadé vzniku sluZebniho poméru po l. dni
mesice, bude prfisluSniku vyplacena zaélohovana Castka, ktera
bude likvidovéana zpétnym vypoétem v nasledujicim mésici.

Prislusnik je vyplacen na odboru nebo samostatném odd&leni,
kde je zarazen. Pokud nedoslo k jeho pfemisténi a toto premis-
téni bylo provedeno po poslednim dnu v mésici, bude vyplacen
primo pokladnou centraly. Na tuto skutecnost upozorni na za-
kladé predavaciho protokolu ten pracovnik, ktery zajistuje
vyplatu.

Odbor a samostatné oddéleni je povaZovano za vyplatni misto.
Pripadné dalsi clenéni nebude zpracovéno 1. odd. odboru 59,
je vdak v pravomoci na&elnika prisludného UYtvaru. Ni&elnici
odbor a samostatnych oddéleni uré¢i hmotné odpové&dné pracov-
niky pro prejimani sestavy financénich prostifedké. Spolu s tim
uréi i vlastni organizaci predavani a kontroly a vyplaceni
fin. nalezitosti prislusnikim.
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Za rozdeéleni financnich prostredkd@ k vyplaté sluZebnich pfij-
mi podle odbori, samostatnych oddéleni a jednotlivych pracov-
nikl, odpovidaji hmotné& odpovédni pracovnici l. odd. 59. odboru
I ] S“SNE e

Predavaci protokol pro odbor /samostatné oddéleni/ opatfeny
jménem prislusnika, ktery sackovéni a kontrolu provadél, je po=-
vinen pracovnik prejimajici vyplatni sestavu odsouhlasit jme-
novité a pocetné, jakoz i stav vyplatni sestavy. Sacdky vyplat-
nich sestav jsou castecné& zalepeny, prebirajici pracovnik je
povinen provést jejich kontrolu. Bakékoliv zmény provadi od-
povédny pracovnik l. odd. odboru 59, I. S~SNB sSkrtnutim a pa-

rafovanim.



3) Povéfeni a hmotn& odpovédni pracovnici jednotlivych odborl a sa-

mostatnych oddéleni odpovidaji za spravné predani sluZebnich prij-
md, véetné pravosti podpis@ piijemc® na vyplatnich sestavdch. Od=- -
povedny nacelnik miZe internim pokynem uréit zp@sob organizace vy-
platy na odboru, nebo samostatném oddé&leni pFi zachovani podminek
hmotné odpovédnosti. Jiny pracovnik, neZ vyzadeny ptrijemce, smi
prevzit vyplatu sluZebniho prijmu pouze na zaklad& priloZené plné
moci. Prevzeti vyplaty podepise povéreny pracovnik svym pravym
jménem na vyplatni sestavu a plna moc tvori jmenovitou piilohu,
kterou hmotné odpovédny pracovnik odboru, nebo samostatného od-

déleni odevzdé spolu s ostatnimi doklady finanénimu Gtvaru.

4)0balky, obsahujici vyplatu sluZebniho pfijmu nejsou vratného cha-

rakteru, Pri likvidaci obalek je nutné dodrZovat zasady konspira=-

ce, vzhledm k ddajdm na nich uvedenych.

5)Pri zpétneéem vraceni predavacich protokol&, je povinen odpovédny

1)

2)

pracovnik odboru, nebo samostatného oddé&leni doplnit strojem
seznam priloZenych plnych moci a seznam vrikcenych nevyplacenych
sluZebnich prijd na volnou &ast predavaciho protokolu a tento,
spelu s ustrizky informativni &4sti vyplatni sestavy, podepsany-
mi prijemci se vraci zpét finanénimu Gtvaru.
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Predcasnou vyplatu sluzebniho prijmu lze poZadovat v pripadé,

ze prislusnik ve stanoveny den vyplaty a v nasledujicich dvou
dnech bude ze sluzebnich, nebo jinych dlvod& véZného charakteru,
mimo misto sluzZebniho plsobisté a nemlZe se proto dostavit k pre-
vzeti vyplaty sluZebniho prijmu. :

Vyplatu lze uskutecnit na zakladé& radného vyplnéni prislusného
tiskopisu, ktere budou zaslany jednotlivym odbor@m a prislusnym
oddélenim. Na Zadosti je treba vyplnit jméno a prfijmeni Zadatele,
cislo jeho sluzebniho prikazu a termin predcasné vyplaty. PoZada-
vek musi byt dorucen l. odd., odboru 59, nejpozdéji v poslednim
pracovnim dni kalendarniho mésice, ktery predchézi vyplécenému
mésici. Na pozdé&jsi poZadavky nebude bran zretel a pracovnik bu-

de vyplacen béZnym zpdsobem. Vyplaty v predcasném terminu se vy-
placi v pokladne centrily.
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3) Pokud prislusnik poZadd o pired&asnou vyplatu sluZebniho p#ijmu,
ale tuto si v poZadovaném terminu nevybere a k vyplatd dojde
v den radné vyplaty nebo pozdéji, je tato vyplata provadéna zd-
sadné v pokladnd I. spravy SNB. Zadatel nebude zaiazen do preda-
vaciho protokolu vyplatu sluZebniho p#fijmu ani evidendné.

Zavéredéna ustanoveni
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1) Dnem zavedeni likvidace sluZebnich prijmd prisludnikd, pomoci
vypocetni techniky, bude podminkou pro provedeni jakychkoliv
zmén u nalezitosti pfislusnikd predevsim oznadeni ¢isla slu-
zebniho prikazu prislusnika. Pokud budou ptfedkladéany finané-
nimu Gtvaru doklady k provadé&ni zm&n bez tohoto éisla sluZebni-
ho prikazu prislusdnika, doklady budou vraceny zp&t k doplné&ni
a zména bude provedena v nédsledujicim mésici zpétné. Toto je
d@leZité pro uplatnovani Glev z danového zdkona a ostatnich
zavaznych termind platnych predpisi.

2) V pripadé, Ze prisluSnici budou Zadat provéadéni dobrovolnych
srazek je nutné, aby ze strany Zadatele byla vytvofena takova
opatieni, ktera by zaprénila pripadné dekonspiraci prisludnika.
Za toto opatreni je prislusnik plné odpovédny.

A~ 3) Pokud by, podle nazoru pracovnikd finan&niho ttvaru mohlo ve
financnim styku k dekonspiraci dojit, mGZe byt tato &innost
ze strany financéniho dtvaru odmitnuta. Bude=-li pracovnik na=
dale trvat na srazce z platu, poZada o ni nisemnuu formou a Za=-

dost bude doporucena jeho nadrizenym néﬁelnikem_ V takovém pripadé
nenese finanéni Gtvar odpovédnost za pFipadnnu dekonspiraci.

4) Jinou formou, neZ pomoci vypoletni techniky se sréZky, ani do-
brovolné obstavky platd provadét nebudou. Pomoci vypodetni tech-
se budou zajistovat vedkeré povinnosti plétce, plynouci ze z4-
kon& a nafizeni.

5) Archivace vyplatnich sestav a mikrofiln@ finanénich naleZitosti
odpovida svym casovym rozsahem a charakterem vS8em archivadnim
termintm, kterou jsou zavazné pro doklady obdobného charakteru
v pripadé pouziti stfedni mechanizace pri likvidaci sluZebnich



prijmd prisludnika.

6) Pokud bude zaveden celoresortni projekt likvidace sluZebnich
P f“i};_j'?ﬂiﬁi. a bude podstatnym zplsobem ménit podminky platnosti
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této normy, stavajici nafizeni pozbyva platnosti.
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59. odbor I, spravy_SH3 ' V Praze dne 5. 1. 1981
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Véc: Likvidace platnvgch nﬂlu?itnsti fisludnikd I. spriavy
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=_proskoleni EFlaanﬂlhD rozkazu ¢. 31/80
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Rozkazem nacelnika.I. spravy ¢. 31/80, byl nncm L. L. lDBl
upraucn zpasob likvidace vyplaty pencéznicih nalezitosti prislus-
nikd I. spravy Sil3 = pomoci vypocetni techniky.

Vzhledem k tomu, Ze podstatnyn zplsobem md&ni podminky zpra-
covani a zplson vyplaty nalelitosti, provede S59. odbor dne 9. led-
na 1981 ve 14,C0 hod proskoleni uvedencho rozkazu. Skoleni pro-
béhne ve velké zascdacce v pifizemi budovy "S".

Zadam o zajiSt&ni G&asti vdech pracovnikd VaSeho odboru, je=~
jichz Einnost souvisi s danym proskolovanym tématem.
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