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K probloubeni odpovédnosti a zkvalitndni cchrany utajo=-

venych skutelnostf{ (ddle jen "OUS") na 1. sprdavé SNB

P
vvddviEam
v pfiloze toheoto rezkazu " Smérunice Ik manipulaci s pedetdtiy
na L. sprdvé SNB " (ddle jen "I.S-SND").
I. UKL ADAM ;
1. nddelnikim viech stupnii a povéiendému piisliusnfkovi I.S-SNH
(ddle jen "pp")
a) zabozpecit na contrdle a oblactnich odborech pioddni
o novych (osobnich) peletitek viem prisluinikim e cblanskym

pracovnilim, kteri je potiebuji k vykonu sluZby; urdenym
utvarim centrdly a rezidenturdm pPedat pedetitka "4" a sou-
tasnd odebrat (vrdtit) v3echna dosud pouiivand pectetitka
(do 20.12.1979 na centrdle ve. obl.odborii);

b) disledn& plnit dkoly ulozené v piipojenych smdrnicich
a soustavné vést viechny podiizené¢ k ochrand a odpovédné
manipllaci s pedetitky;

c) v souvislosti s vyménou pedetitek sezndmit jejich uzi-
vatele v potiebném rozsahu s piripojenymi smérnicemi, zej-

ména upozornit na kdzenské potrestdni pii ztritd peletitla;
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b)

LT,

Codn

povelenému pidislusnikovi
zaeloZit a vést centrdlunui evidenci movych pecetitok a
zabezpefovat dals{ mnipulaci ve spoluprdci s nddelniky

vBech stupiii odpovédnymi v rdmci své plsobnosti za OUS;

prostrednictvim nadelniki odborfi &. 37, 42, 47, 52, 57
a 50 dorulit novd pedetitka "4" pro rezidenty a 5ifréry
v nejbliZfim moZném terminu a stdhnout dosud pouZivansd
pedetitka (nejpozddji do 15.3.1980), s vyjimkou hranatych
peletitek vydanych pracovnikém 3ifrové sluiby (ddle jen
“éifrérﬁm")fZE FMV a evidovanych (ncvych) petetitek vyda-
nych Z0 =~ FMZV pro pracovniky ZU;

ndfelnikovi 26. odboru - projednat a zabezpedit cestou
ZO~-FMZV v prabéhu r. 1980 vyddni pedeiitok pro pracovniky
ZU tak, aby nedochdzelo k dekonspiraci prislufnik( SNB

v zahranidéd.

Tento rozkaz nabyvd d€innosti dnem vyddni.

A - 00148/12-1979

Né&elnik I. sprdvy SNB

genmjr .RSDr.Milo% HLADIK v.r.

Obdrz{ :

nac¢.ocdb. a odd.

vé.oblastnich odbori,
CUV KSC, PP a inspekce

nac.

I.S-SNB, vedouci

spisové sluzby
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Obecna ustanoveni
841 IERat |

(1) Pedetlni a celd manipulace s podetfitky vychdzi zo
sluZebniho piredpisu MV-adm I-3, RNS &. 27/1978, RNS 25/1979,
ze zkusenostii a poznatkl provedenych kontrol a piihlizfi k

posldni I. sprdvy SNB (ddle jem " I. S - SNB ").

(2) Peleténi je jednim z prostiedkd ochrany utajovanych
skuteénestd (ddle jen "OUS") i osobni ochrany pifslusniki a
obéanskych pracovniki, kterym jsou svéiovdna dGle¥itd tajeum-
stvi (pisemnosti, technika, dokumenty apod.) nebo predméty
vysoké hodnoty (penize, sklady apod.).

(3) Manipulace s pedetitky nesmi vést k dekonspiraci pii-

slugnikili, utajovanych predmdt(i, nebo pisemnosti,

| (4) Centrdlni evidenci pedetitek(v&. kartotdéky)a celou
manipulaci (vyddvdni, odnimdni) vede pov&iony prisluinik
(ddle jen "PP"); styky s rezidenturami a ZU zabezpeduje pro-
stfednictvim p¥isludného nddelnika ndﬁnru a ve Epnlupréci_s
26. odborem I. S - SNB.

Ci. 2

(1) Peletitko pPid¥lené do trvalého uZivdni je meprevo-
ditelné, nelze je zapijcovat, ponmechdvat nezabezpedenéd, ani

upravovat lic pefeté& nebo zhotovit duplikdt.



(2) Ka2dé pedotitko je evidované a joho pievzeti musi
byt potvrzeno vlastnoruénim podpisem u¥ivatelo (pravé jméno);
petetd& "4* glouzfici dtvaru, odboru, rezidentuie, kuryrim a
uréenym Sifrérim prevezme ndéelnik (rezident) noebo jim urdeny
pifisludnik proti podpisu a zapife je do evidendni knihy razi-
tek (MV-adm-I-3).

(3) Stard - neevidovand podetitka - v3ichni uZivateléd
vrati v souvislosti s pirevzetim novych pedetitek - centrdlni

evidenci, ktera provede jejich odpisy.

Ci. 3

(1) Pedet{tka jsou piPisnd zidtovatolné pomicky O0U3 - jme-
novité priddlené prislulnikovi, ob&., pracovnikovi, nebo ltvaru

(odb., rezidentovi, Zifrérovi s mistem urdeni).

(2) Ztrdta (znideni &i poskozenf) pedetfitka musi byt ne-
prodlené oznémena piislusnému nddelnikovi, ktery ihned pod4d
hlaseni PP a do 30-ti dnl zasle zpravu o vysSettTend s vysviétle-
nim priéin a okolnosti a zplsob vy¥izeul v rdmci kdzetiské pra-

vomoci nadelnika dtvaru.

1L EA
Druhy pecdetitek
Cl. 4

(1) Kulatd kovovd pedeti{tka bez stdtnf{ho znaku (ddle jen
"pedet 4") jsou urdena dtvarim, odborim, rezidenturdm a Zifré-
rim k peleté®ni (do roztaveného pedetniho vosku) utajovanych
zdsilek a dokumenti(i, zejména ve styku se zahranidi{m, v archi-

vech, PT - ZD apod..



(2) Kulatd pedetitka bez stdtniho znaku z um&lé hmoty-
ddle jon "“osobni peletitka " - série R (b{l4) jsou ur&ena
p¥isludnikim I. S - SNB, série "TA" (Zernd) jsou pro ob&anské
pracoviniky I. S - SNB. Slou%i k pedeténi (do pasteliny) tre-
sorit, sk¥ini a jinych bezpednostnich schrdnek (kontojnéri na
klide, prendSejici pisemmosti apod.), skladl a prostora s di-

lezitym, mebo jinym cennym materidlem.

(3) Polotitka jsou odlifena &isly a proti zhotoveni du-
plikdatt zajiZténa zvlddtnimi rozliBovacimi znaky. PouZivdni
jinYech (neevidovanych) pedet{itek bez souhlasu pifsludného né-

¢elnika a PP je nepripustné.
(o [

(1) Osobni pedetitko uzZivatel odevzdd (vrdti) PP vidy pii
propu3téni nebo uvolnéni ze sluZeb SNB, pii zprosténi sluZby,
pfechodu k jiné souddsti anebo p¥i piPeloZzeni do 1. nebo 2. zd-

lohy (legalizace - zahraniéf).

(2) Pii mateifské dovolené, pFeloZeni do neplacené zdlohy,
soukromé cest& do zahranidf, &i dlouhodobém onemocnéni (3 mdsi-
ce a déle) si mGZe prisludnik peletitko ulozit u PP, nebo proti

potvrzeni u bezprostiedniho nd&elnika odboru.

(3) Ulo%ené pedetitko musi byt uschovédno v tresoru ve
viastnoruénd podepsané - prelepené obdlce, oznadené datem,
(krycim) jménem uZivatele a &ifslem pedetitka. UloZ nutno vidy
neprodlené hlésit PP.

(4) Peletitka uloXend na odboru musi byt vrdcena PP po-
kud p¥isludnik po nmavratu byl pfeloZen k jinému udtvaru I. S-SNB,
do 1. nebo 2. zdlohy a vZdy nejpozdéji po roce od ulozZe.



(1) PoZadavky na prid&lni pedetitek I. S-SNB (zmény apod.)
adresujf nddeluici VO I. S~SNB k rukdm PP (linka 2117-2543).

(2) Bifréri pouZivaji k peloetdni Zifrovych materidlit hra-
naté pedetdé vydanéd zvldsdtni sprdvou FMV.

(3) Na legalizaduich pracovistich a v zahranidi na 2U
upravuji otdzku peleténi a vlastni pedetd vyddvaji prisluini
zvladtni oddéleni - Z20. PouZivdni osobnich pedetitek I.S-SNB
Je nepiipustné.

IIL.
PouzZ{ivdni pefetitek
Gl1. 7

(1)Pedetitko slouzi pifsliudnikim a obdanskym pracovndliim
po celou dobu vykonu sluZby na I. S-SNB, Pokud pedetitko k vy~
konu sluZby nepotiebuje, vrdati je PP, ktery provede odpis v

centrdlni oevidenci (vyznadéi datum vrdceni v kartotéce).

(2) Osobni pedetftko slou#{ vyluén& tomu, komu bylo pridé-
leno, k peleténi tresort, knntejﬁérﬁ s kliéi, skladii, poxradade
apod. (do slabé vrstvy pasteliny, nikoliv do pedetniho vosku
za tepla). Spolehlivost je pfiﬁu zavisld na zabozpedeni pede-
titka pred zmeuzitim (meustdle pod dozorem, uloZeni na bezpeé-
ném mistd v bytd apod.) a soustavné kontrole neporufonosti

peteté pred odpeceténim.,

(3) Zjisti-1i uZivatel poruleni poletd (pod¥iznutfi, vzhle-
dem k vysoké vrstvé pasteliny, prepeleténi jinou peldeti, &i
jiné poskozeni svéddici o proniknuti do zapedetémého prostoru-
-tresoru apod.) hldsi véc neprodlend® prostfednictvim nddel-

nika 33. odboru, aniZ s pefoti manipuluje .



(4) Xii&ovy krou%ek u osobnich pedetitek slouzf k piipo-
jeni ke klidtm, jeZ dennd pouZivd (od psaciho stnlu apod.). Pe-
Cetitko nutno ochrdnit pfed_pfimﬁmi tepelnymi vlivy, zeojména

otevienym ohném a nelze je pouZivat It jinym Gdellm.
Cl., 8

(1) Pracovnikiim nov®& mastupujicim, vracejfcim se z 1. &i
2. malohy, mneplacené zdlohy, z dlouhodobé nemoci apod. na cen-
trdlu, &i oblastni odbor, vydd pefetitko ihned po mndstupu PP,
nebo pokud si je p¥isludnik uleoZil na dtvaru prislusny nddelnik

cdboxru.,

(2) Pro prislulniky nastupujici na oblastni odbory si p¥i-
slulny ndéelnik vyzddd u PP pedetitko tak, aby je mohl piredat
v souvislosti s provedenim poudeni o povinnostech a cmezenich
vyplyvajicich ze zdk. &. 102/1971 Sb. a podpisem "Zdznamu".
Potvrzenou kartu o provzeti peletitka zasle PP s podepsanym
"Zéznamem" (srov. &l. 7 odst. U4 RNS &. 25/1979).

(3) P¥i odchodu piisiudnika mimo I. S~SNB odebere PP osobnf
pectetitko pi¥i vyhotoveni "Zdznamu o skonéeni oprdvndéni ke styku
se stdtnim tajemstvim na I. S~SNB"; na oblastnim odboru Jeho
ndfelnik a pefetitko vrdti soudasnd s uvedenym zéznaﬁem PP (srov.
&l. 7 odst. 5 RNS &. 25/1979).

Kontrola peleténi - peletitek
Cil. 9

(1) Nd&elnici odbori - odddleni systematicky sledujf pou-
z2ivdnd peletitek na Gtvaru a vedou podrizené k odpovédnému postu-
pu; Jjednou za rok ovéiri{, zda viichni pod¥izeni majf{ pridélend
pedetitka.
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(2) PP provddf G&elové kontroly pedetdn{ na jedonotlivych
itvarech podle plénu prédce a pokynl nddelnika I. S-SNB a pro-
vEItjo zejména zda prislusnici a obdandti pracovnici kontroluji
neporusenost pefeté pied odpedeténim. 0 vysledku informuje nd-
Celnika L. S~SNB s pirislusndho nddelnika.

(3) P¥i kontrole provddéné ZO ~ FMV poskytuje PP potiobnou
pomoc a informace; o vysledku mneprodlend informuje p#islusné

nac¢elniky.
IV
Vyména petetitek
Cl. 210

(1) Vymé&nu csobnich pedetitel ("R" a "TA") provedou nddel-

nici odboer a sem. odd. ve stanovené 1h(td talkto:

a) na seznamu pracovnikili vyznadi Sislo poedetitka starého

a datum vrdceni (ov&#i,zda souhlasi &fslo);

b) na kartidku (MV &.skl. 36) odpovidajici &fslu pedetitka
vyplni strojem pravé a v zdvorce kryci p¥fjmeni a jméno, datum
narozeni. V rubrice "Cislo spisu odb., odd." vyplni datum vy~
déni a &islo odboru (odd.) popir. jiné oznadeni dtvaru (nap®.
0S8, sekr.ZNS);

c) p¥i vlastnd vyméné pedetitek nechd pievzeti potvrdit

viastnorunim podpisem uZivatele (pravym jménom).

(2) Seznam s vrécenymi (starymi) pefetitky a rddné vyplndné
2 podepsané kartitky vrati VO k rukdm PP; soudasnéd vridti nad-
byte&nd a nepifedand pefetitka s kartidékami a vysvétlenim proé&
nebyla pteddna (nadbyteénd - neplac. zdl., l.=-2.z4dloha apod. ).



Pollud by mebyl pro "soudasny stav pracovnikt piidélen postadu-
Jici polet pedetitek vyZddd si (telefonicky) nd&elnik u PP
dodaui daldfich pedetitek.

(3) P¥{ipadné nopfesnosti v seznamu (nedplnost apod.) nutno

upravit v souladu se skuted&nosti.

Cli. 11

(1) PP zajist{ v&as dorudoend potiobného podtu novych osob-
nich peletitek "R" a pireddni pedetitek "4" v¥em ttvartm I.S~SNB;
soucasné piipoji p¥isluiné tiskopisy.

(2) Vnitifnimu odboru ndéelnika I. S - SNB, ZNS a CUV KsC
provede vyménu PP osobn&, v&etnd vypludni p¥fsluinych tiskopi~-
si; do 5.12.1979 protokoldrné prevezme od VO stdvajici evidon-
¢ni podklady, v&etn® nevydanych a vrdcenych pefetitek (vieho

dI“LIhu} .

0y, 12

(L) Peletitka "L% ur&end pro slufbu v zahrani&f pirodd PP
naéelnikovi pi¥isluiného teritoridlniho odboru a 50. odboru
I. S = SNB k dorugeni s pPislulnymi podklady a tiskopisy, Jjez
po vrdceni (potvrzenf) budou zaifazeny PP do contrdlni evidence.
Rizeni a kontrolu na rezidenturdch provdd{ 26. odbor I. S - SNB
v soucinnosti s prislulnym toritoridlnim odborem, pop¥. 33. od-
borem I. S - SNB,

(2) Pedetitko " 4" pro kuryrni sluzbu a urfend Gtvary cen-
trdly pfeda PP pfisludnému ndéelnikovi odboru (odd.) popi. Jjim
uré¢enému prislusnikovi I. S - SNB do 20.12.1979; poZadavky a
potreby ZNS a CUV KSC a jejich sekretaridt zajldtuje PP, véetné
provadéni pPislusnych kontrol.
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(3) Ozndmeni zminy pedetf "4* a zdsady RNS &. 30/1979
rozidentim a Sifrérim zajist{ nd¥elnici dorudujfci peletitka
uvedené v odst. 1.

(4) PP organizujo a Fe3i viechny otdzky tykajici se po-
¢etitek a meanipulace s nimi ve spoluprdci s pﬁiﬂlh&ﬂﬁﬂ:@

gelniky odbord a ZNS. ‘ (




