ROZKAZ I

NACELNIKA 1. SPRAVY FMV  yytisk

Ro&nik 1979 V Praze dne 29.%ijna 1979 Eislo 29

administrativa

SMEENTGE PRO EVIDENCI, STATISITIKU A ADMINISTRATIVU
hpSVﬂZKDVﬁ AGENDY NA I. SPRAVE SNB

€ zabezpeleni Padného vedeni svazkové agendy na L. S SNB

vyddadvan

“Smirnice pro evidencl statistiku a administrativu svazlkoveé
ok ¥
agendy na 1. sprave SNB" ¢

Uklé&dan,

1. na¥elnikim vsech odbord a szmostatnych oddéleni L. S SNE
urdit pracovniky, kterd prodkolf do tiech mésiclh od
4&innosti tohoto rozkazu “Smérnice” na operativnich od-
borech a samostatnych odd&lenich a ponesou odpovédnost
za jejich uplatnovéni v praktickeé dinnosti;

2, nddelniku odboru 55

~ progkolit do jednoho mésfce od Uéinnosti tohoto roz=
kazu uréené pracovniky operativnich odboru a samostat-~
nych oddéleni témito *Smérnicemi”

-~ yydat do jednoho mésice od udéinnosti tohoto rozkazu
"Pprovddéci pokyny k jednotnému provadéni "Smérnic"
pracovniky SEU I. sprévy SNB '

- provéadet kontrolu dodrzovani teéchto "SmErnic" a na
zjidténé nedostatky upozornovat prislugné nafelniky

odbort a jejich nadfizené; anevE TRl 3 'iﬁgﬁﬁ_
24 2 5i PE"U[EJE!-II- b $2'1

dle§6,0dst.4pism.b)

zak.c.148/1998 Sb,
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3. z&stupcim nédelniks I. spravy SNB

dbat na dodriovani téchto “Smérnic" u podrizenych
Utvard a ze zjisténych nedostatkd vyvozovat prislusné
zévéryﬁ

R ué& i m :qu I, SFMV 9 ze dne 1l5.unora 1974 "Smérnice
pro evidenci, statistiku a administrativu

ﬂ@%‘j' l svazkové agendy na I. spravé FMV".

Tento rozkaz nabyvéa platnosti dnem vydénie

& je A=00896/55=T9

Néadelnik I. spréavy SNB:
genmjre RSDre Milod HLADIK vere

Obdrzis

7, nd8. odborl a same o0dde,
05, inspekce n&felnika,
povéreny pilsludnik s. Styblo,
oblastni cdbery I. S SNB
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Vf’tisk oo oo 008

pro evidenci, statistiku a administrativu svazkové agendy

SMERNICE

na I. spravé SNB

Gdst I.

7Kk LADNT USTANOVENT

Claml

T L -
Uéel smérnic

(1) Smérnice upr&vuji jednotny, evidenéni, statisticky
e archivni systém a zdvazné administrativni postupy v mani-
pulaci S pisemﬂoétmi zpravodajskeé povahy evidovanymi podle
téchto Smérnic.

(2) OdliSnosti administrativy "Technické gsoucasti”
I. sprévy SNB upravuji Smérnice pro evidencl a administrati-
vu svazkové agendy schvdlené pro tuto souldst dne T.12,1978.

(3) Cilem jednotného, eviden¥nfho, statistického
a archivniho systému a zdvaznych administrativnich
postupld je:

a) konspirace zdjmi a Cinnosti I.spravy SNB jako celku,
jednotlivych pracovist i operativnich pracovniki;

b) soustredovéni, evidence, statistické vyhodnoceni
a archivace informaci k osobdm, objektim, organizacim
8 jevim, které jsou predmetem operativaiho zdjmu I.S SNB;

-



¢) dodrZovdni obecnych a specidlnich predpisti v administra-
tivnich postupech p¥i operativni c¢innosti a vytvoreni
podminek pro dislednou kontrolu & odstranovani zjisté-
nych zavad;

d) vyuZiti racionalizacnich prestredki k efektivnimu zpraco-
vani informaci pro pot¥eby operativni, kontrolni, Pidici,
analytické a studijni cinnosti.

(4) Podle téchto "Smérnic" jsou pracovnici I.sprdvy SNB
povinni evidovat vsechny osoby:

a) které jsou nebo byly zdjmem I. sprdvy SNB, vcetné jejich
stykld;

b) prislusniky cizich zpravodajskjch a bezpecnostnich slo-
zek, vCetné podezreni z jejich prisluSnosti k témto
slozkém a stykim s nimi;

¢) se zdvadovymi stdtobezpecnostnimi poznatky (pokud pro-
chdz{ pisemnostmi I.sprivy SNB).

Gile 2

Plisobnost smeérnic

(1) Tyto "Smérnice" plati pro vsechny pracovniky I.S SNB
ne usecich operativni prédce i ne usecich pomocnych, v roz-
sahu jejich cinnosti.

(2) Evidenci, statistiku a archivovédni pisemnosti za-—
bezpeduje statisticko—evidencéni dtvar I.spravy SNB ( dale
jen SEU I.sprdvy SNB ).
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§1. 3

NédleZitosti pisemnosti

(1) Pisemnostmi rozum&ji se pisemné, fotografické
filmové a magnetofonové zdznamy ¢i jiné dokumenty a pred-
mdty souvisejici s evidovanymi skuteclnostmi. |

(2) Pisemny zdznam vyhotoveny pracovnikem I.S SNB
musi provedenim, dpravou, jakoZ i kvalitou papiru splno-
vat zdkladni pozZadavky pro jejich dalsi zpracovdni tech-
nickymi prost¥edky. Z4dsadné je nutné dodrzZovat cisty 4 cm
Siroky okraj pisemnosti. Do svazkd i spisu se zpravidla
za¥azuji prvopisy pisemnych zdznami. Nepouzivd se k psani
obycejné tuZky nebo pera &i tuzky pisSici Cervene.

(3) Pisemnost musi obsahovat:

- Uplné oznadeni Utvaru, u ktercého vznikla (tyks se pi-
gemnosti vzniklé na centrale),

- datum vyhotoveni, '

- stupen utajeni,

- ndzev charakterizujici obsah,

-~ podet listd a p¥iloh,

- podet vyhotoveni s rozddlovnikem jednotlivych vytiskua,

- jméno a podpis zpracovatele,

- u schvalovenych pisemnosti funkei schvalovatele, jméno
a podpls,

- u agenturnich zprdv kryci jméno a registracni cislo svazku.

(4) Stupen utajeni jednotlivych pisemnosti stanovi
"Seznam skutednosti tvoricich predmét statniho a sluzeb-
niho tajemstvi v oboru plisobnosti ministerstve vnitra",
pop¥ipadé seznamy utajovanych skutecnosti z oboru pusob-




—4_.
nosti jinych resortd a ustPednich uradi.

(5) JestlizZe je pisemny zdznam predklddan k informe-
ci, rozhodnuti nebo zaujeti stanoviska jednomu ¢éi vice
nad¥izenym, pak se na predepsaném misté v zdhlavi nebo
ze. textem pisemného zdznamu podepisi s uvedenim data,
hodnosti, jména a prijmeni.

(6) Pgsdat stanovisko nebo souhlas pTres puivodni text
nerii dovoleno.

el

Hlavni zdsady edministrativy

{1) Hlavni zdsadou administrativy v c¢innosti I.S SNB
je prisnd konspirace, proto vsechny pisemnosti obsahujici
poznatky o prostredcich, formdch, metoddch a vysledcich
této Cinnosti musi byt prisné utajovény pred nepovolanymi
osobami.

(2) Poskytovat informace a pisemﬁusti z oblasti evi-
dence, statistiky a archivu I. sprdvy SNB lze proto jen
opravnénym organum.,

(3) S obsahem pisemnosti soustredénych ve svaezku se
mohou v pribeéhu jeho operativniho vedeni seznamovatl Jen
prislusné kontrolni organy, nadrizeni precovniku, popri-
padé - po schvaleni prislusného funkciondre (vedouciho
pracovnike) i jini pracovnici, jestlize to vyZaduje stato-
bezpetnostni zdjeme

(4) Préce s archivnimi svazky je stanovena v cdasti VI.

-



téchto "Smérnic".

éést II-.

SVAZKOVA AGENDA
01.-5

(1) Pracovnici I. sprévy SNB soust¥eduji operativni
materidly v agenturn& operativnich svazcich, evidovanych
u SEU I.sprdvy SNB. Hlavni funkei techto gvazki je zajistit
sousttedovdni poznatkd k evidovanym osobam a objektim
na jednom misté&, umoznit prehled o operativni situacl
. v rozpracovdvaeném p¥ipadu, zajistit kontrolu a konspiraci.

(2) SEY I.sprdvy SNB vyddvd desky k vedeni techto
t¥1 druht svazkul:

a) osobni svazek
b) operativni svazek
c) osobni svazek kddrového prislusnika.

.a) osobni svazek se eviduje na:

agenty

daverne styky
ideospolupracovniky

daveérniky

proptijdené a konspirativni byty
kryci adresy

b) operativni svezek se eviduje na:

- objekty
(stdtni GPady, politické strany, rozvedky a kontra-
rozvédky, emigraci, osoby jako objekty apode )



e

- agenturni operativni prostiedi
(k soustredovdni pisemnosti z hlediska AOP)

- spojeni s rezidenturami nebo na riznou operativni
korespondenci ’
(materidly nesouvisi s rozpracovavanymi objekty)

- aktivni a vlivova opatieni
(pisemnosti pot¥ebné k pripravé, provedeni a hodnoceni
aktivnich a vlivovych opatreni) :

-~ dokumentadni materidl (z hlediska pot¥eb 18, & 59.odboru)

¢) osobni svazek kadrového prislusnika -

se zgaklddd na prisludnika I. sprdvy SNB, jenz vyjizdi

do zahraniéi v legalizacnim kryti.

-

(3) V zdjmu konspirace p¥ipadl oznacduji se jednotlivé

svazky evidendnimi &isly, krycimi jmény a ndzvy. , W T
U evarhs’ racle ﬂﬁ, pohucl nend ohreren Xajuu. Lincpunce , 002724 ’muztf H‘ﬁf'my
dialze r@;/gﬁ e o /z;r;rﬁfgwmz’s.'{j ~BANE €24 n ool 24.9.07,

Gle 6

Podsvazky acenturné operativnich svazkl

Rozezndvdme tyto druhy podsvazki:

a) podsvazky zdjmovych osob:
V podsvazcich jsou zaloZeny materidly ne rozpracované

- agenturni typy (AT)

- nepratelské osoby (NO)

- kontrolni svazek (K) - na osoby rozpracovavané
oblastnimi odbory nebo v soulinnosti s KR)

Podsvezky moZno prevddét na svazky — osobni

~ objektové.
Sluduje-1i se kontrolni svazek s hlavnim svazkem, pone-
chdvaji se jen origindly zprdv. Kopie stejné zpravy se
nid{ podle rozkazu nddelnika I.S SNB ¢.2/78.

Rozpracovdvané osoby musi byt blokovdny v operativni
evidenci, zapsdny v osobnim rejstriku objekitoveho svazku
e v seznamu podsvazkli do doby prevedeni na osobni svazek
nebo uloZeni do archivu.
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b) tématické podsvazky:

pro styk s rezidenturou na konsignace odeslané a doSlé
poSty, plény prdce rezidentur, pldany rozpracovani objek-
tu a vyhodnoceni pldnu, prehled o zdvadovych poznatcich
p¥i Yizeni agentury, pldny spojeni s agenturou, na jed-
notlivd aktivni a vlivova opat¥eni, na spisy o predanych
materiflech (VTR) a dalsi poznatky podle charakteru akce.

c) financni podsvazky:

A T T T

na. k@gdy Z ubenturne Dperatlvnlch svazkl uvedenych

v ¢ ¢l.5, odst. (2) lze zakladat vydaj a proto kazdy musi
b“ahnvdt jiz pri zavedenl financni podsvazek.

Finanéni podsvazek se vede pouze jako podsvazek prislus-
ného hlavniho agenturné operativniho svazku.

NdleZitosti finanéniho podsvazku a aehm vedeni:

e T R pSR S e S —

Pinandéni podsvazek obsahuje - evidenéni liaty vydaja

B e T oo

~ financni doklady - ugty

= pulracnl vyhodnoceni vydaju
vypocetni technikou. .

Do "Evidenéniho listu vydaji" se zapisuji vSechny vydaje
vzniklé z agenturné operativni dinnosti, vcéetné vydaju
za nakup materidlu nebo placeni sluzeb.

Ne ke?dy podsvazek hlavniho agenturné operativniho

svazku je ve finanénim podsvazku agenturné operativniho
giﬂqu_TEv1dencn1 list vydajd" a za nim ndsleduji financni
doklady v ném zapsané. Tyto financni doklady se cislujd
podle kolonek v prislusném "Fvidencnim listé vydaju"

vzestupné od 8.1 kazdy kalenddrai rok.
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Do "Seznamu dokumentd" se zapisuji jen "Evidencni listy
vydaji". PPYi archivaci kteréhokoliv podsvazku typld nebo
tématického podsvazku se vyrazuje i z financniho pod-
svazku pPisludny "Evidendéni list vydaji" s ucetnimi do-
klady a spoledné s podsvazkem se archivuji.Stejné se
postupuje pokud se podsvazex mdni na samostatny svazek.

P¥i zrufeni kterdhokoliv podsvazku typld nebo tématického
podsvazku ponechdvaji se ve finanénim podsvazku "Evidencni
listy vydaja" s finandnimi doklady vedené na zruseny pod-
svazeke

V ka%dém podsvazku musi byt seznam dokumentid (osobni rej-
st¥ik podle povahy pisemnosti) a jednotlivé pisemiosti se
za¥azuji chronologicky. Podsvazky jsou nedilnou soucdsti
prislugéného svazku, coZ je vyjdd¥eno Eiselnym oznacenim.

Cl.7

Gislovdni svazki a podsvazkl

(1) Jednotlivé druhy svazkl se &isluji podle stanovenych
iselnych Yad, upravenych pro strojové zpracovani. .

(2) Dily hlavnich svazkd (dil obsahuje maximédlné
300 listtl) oznaduji se éiselnym znakem za Cislem svazku
a vyzaduji se u registratora SEf I.S SNB (&is. znak 01l az 019,
pokrad. DOl a% D99). Stejné tak se vyZaduji u registratora
pracovni podsvazky osobnich svazki. Ostatni druhy podsvazki
jsou zajislovdny v rdmci odboru.

(3) K 8iselnému oznadovéni pouzivd se vyhradné arabskych

cislic.

(4) Prehled o pocétu dilt svazkd a podsvazkl je zapsdan
v prvni Sdsti svazku na tiskopisu "Seznam podsvazku'.
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(5) PYi zdpisu v "Seznamu podsvazkd" uvddi se na prvém
misté hlavni svazek. V pripadé, Ze pracovnik prevzal k pro-
blému svazky od jinych Utvard MV, jsou tyto svazky zapsdny
v "Seznamu podsvazki" na prvém misté, za nimi nasleduje
svazek hlavni (011).

(6) Oznacovani pracovnich svazki a podsvazkl je tri-
mistné a uvddi se za lomitkem hlavniho ¢isla, které je peti-
mistné.

(7) Ciselné oznaldeni skupin podsvazkl:

050 aZ 099)
- 030 aZ 049 finanéni Eédst svazku (po vycCerpdni NO1l az N99)

- 100 a# 299 podsvazky tématické

[~ RN ——

- 300 az 999 podsvazky typul.

(8) Gislo podsvazku ndleZejici k jednomu hlavnimu svazku
miZe byt pouzito pouze jedenkrdt. Pri zruseni podsvezku nesmi
byt toto ¢islo pouzito pro jiny podsvazeke.

(9) Gislovdni jednotlivych druhd svazkd je -stanoveno
v provéddécich pokynech pro pracovniky SEU I.sprévy SNB.

(e 8

Evidence krycich jmen

(1) XK zamezeni duplicity krycich jmen je vedena
u SEU I.S SNB evidence krycich jmen pouze osobnich svazkl.

(2) Kryci jméno je mozno zménit pouze v pripadeé
potreby a duavodi konspirace.
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(3) Kryci jména osobnich svazkd schvaluje SEU I.S SNB

na zakladé proverky v evidenci krycich jmen. Pracovnici

odbori predkladaji podle potYeby seznamy krycich Jjmen

ke schvdleni.

Cl. 9

Seznamovani 8 obsahem svazlkl nebo osobnich spisi

(1) KaZdy, kdo se sezndmi s obsahem osobniho svazku

je povinen zapsat &itelné datum, hodnost, jméno, prijmeni

a ¢iglo sluzebniho priukszu na tiskopis "Prehled o znalosti

agentury" a je-1li svazek v archivu na "Kontrolni list".

(2) Oprdvnini seznamoval se s obsahem svazku nebo

spisd viz ¢l. 4, odst. (3) téchto "Smérnic".

01.10

Registrace svazku

(1) P?i registraci osobniho svazku spolupracovnika

operativni pracovnik predklada:

7N

[ a), lustradéni listy se zdznamem o lustraci ne starsi 30 dnl

&,

Z

"

evidenci statisticko-evidencénich ﬁtvarﬁ

sprédv Ve¥ejné bezpeénosti (SEU SVB), i
federdlni sprdvy Verejne bezpecnosti — federalni
krimindlni dstiedny (FSVB IFKU),

spravy pasid a viz SNB ( SPV SNB),

statisticko—-evidencéni odbor FMV (SEO FMV), =8
evidence SEU I. sprévy SHB (jen cizi stdtni prislusnici),
¢&/zs 10, které zajisiuje sLU III. spravy SNB;

b) schvdleny ndvrh na zavedeni (obnoveni nebo prevzeti)

svezku;

¢c) dvé strojem vyplndné evidencni karty (presné pokud mozno

L
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d) nad¥izeny ndfelnik pracovnika rudi svym podpisem
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ve vsech rubrikédch), u €s. obCani se vyZaduji vSechny ip

udaje (jedna z karet miZe byt zhotovena priklepem) ;

na navrhu o zavedeni svazku, Ze existuje jiZ zdznam
o ziskdni ke spcluprdci nebo pldn vyuzZitio

(2) P¥i registraci svazku na osobu, kterd jiZ byla

pri rozpracovani blokovdna k objektovému svazku, predloZi

operativni pracovnik pavodni lustracni list (s vyznacenou
blokaci), jednu evidencéni kartu a "Hlasenku zmén" vyplné-
nou v bode 2,

(3) Pri registraci operativniho svazku predkladd
pracovnik schvdleny ndvrh na zavedeni svazku, #

(4) Schvaleny navrh na zavedeni svazku se stejné tak
predkldda p¥i registraci osobniho svazku kddrového prislus-
Il:[ka.

(5) Schvalovaci pravomoec pro zavedeni agenturné
operativnich svazku je udeélena nacelnilkim odbord, zastup-
cum nacelnika I. spravy SNB a ndacelniku I. sprédvy SNB.

(6) Jednotlivé pisemnosti se zatazuji podle predtisku
v I. a II. casti agenturné operativniho svazku.

(7) Registrdtor provede:

- kontrolu spravnuatl vyplnéni navrhu na zavedeni svazku,

= i1 lustracnich listi,

- I i evidencnich karet,

- oznaci registr&ﬁnim ¢islem desky svazku a jeho nalezitosti,

- gaznamend vyhotoveni svazku do registracéniho pratokmlu
podle druhu svazku, kde uvede i zpusgb predéni (osobne
nebo postou),

- Jjde—-1li o svazek zalozeny na osobu dosud neevidovanou,
provede blokaci osoby,
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- vyhotovi kartu do Ciselné evidence svazki,
kartu organa, ktery svazek zpracovava,
kartu do evidence krycich jmen.

Clell

ZapujCovani "Zivvch" svazlu

(1) "Zivé" svazky se zapujcéuji mezi pracovniky odboru
-I. spréavy SNB pouze ve vyjimecnych pripadech se souhlasem
prislufného néddelnika, bez védomi registrdtora, proti pi-
semnému potvrzeni, které slouzi téz jako doklad p¥i kontro-
le svazku,

(2) Pracovnik, kterému byl osobni, pripadné operativni
svazek zapijen, je povinen pred vrdcenim svazku do neho
vlo#it zdznam, kde zdGvodni pro¢ byl svazek zaphjcen, kdo
daldi se s obsahem svazku sezndmil a jakd opat¥eni byla v pri-
padu nebo problematice provedena a g jakym vysledkem.

G1.12

Predavani sveszkl

(1) K preddni svazkl mizZe dojit:

a) mezi pracovniky téhoz odboru,
b) mezi odbory I. S SNB,
¢) mezi utvery SNB.

a) preddni svazkl mezi pracovniky téhoz odboru:

Prebirajici pracovnik ozndmi registrdtorovi "Hlasenkou
zmén" prevzeti svazku. HldSenke je podepsdna nadrizenym
ndcéelnikem pracovanika, ktery svazek prevzal.

P¥i preddvdni podsvazku zaznamend pracovinik operativniho
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odboru zménu v "3eznamu podsvazkid" hlavniho svazku.

V rubrice tohoto formuld¥e s oznaCenim "pozndmka"
uvede nové oislo hlavniho svagzku, jméno a cislo slu-
Yebniho prikazu prebirajiciho pracovnika. Prebirajici
pracovnik zadle "Hldfenku zmén" s evidencni kartou

k oscbam evidovanym nebo blokovenym k podsvazku.

b) predéni svazkl mezi odbory I. spravy SNB:

‘Postup stejny jakd v ¢l. 12, odst., (1),0pism a).

¢) preddni svazkl mezi utvary SNB:

Preddni svazk mimo I. sprdvu SNB se provdadi zasadné

cestou registrdtora s tim, Zes

-~ preddvd se pouze vyhodnoceni spoluprdce & provérkove
pisemnosti,

-~ do svazku zaradi se kopie pripisu o predani vyhodno-—
ceni a proverkovich pisemnosti. Operativni pracovnilk
ulozi do 30 dntl svazek do archivu SEU I.sprdvy SNB,

- pYeddni schvaluje prislusny zdstupce nacelnika I.S SNB,

- yyjimka z tohoto poztupu je moZnd jen na pisemny rozkaz
nacelnika spravye.

3.

d) prevzeti svazkl od jinych soucldsti SNB

Prevzetdi svazkd od jinych souldeti SWB na I.sprdvu SNB

se provdadi zasadné cestou SEOQ FMV (380 X& SKB) a SEU

I. spravy SHB, které provede registracil.

Osobni svazek prevzaty od jiné soucdsti SIB je ponechan
v pivodnim stavu & po jeho preregistraci vydd registrator
precovnikovi druhy dil svazku (011), pracovai svazek

s finandni podsvazek, do kterych jsou zarazovany pisem—
nosti vzniklé ne I.sprévé SNB3 podle potieby se zaklcdaji
pPislusné podsvazky podle &l. 6-7 téchto "Smernic'.

Obsah dilu svazku se ridi podle ¢l. 7/2; v dilu svazku
nahrazuje névrh na verboviu, schvéleny ndvrh na vyuzivi
spolupracovnika. -

(2) Dojde-1li k odchodu pracovnika mimo centrdlu I.S SNB,

LT

vy%4dd si tento pred odchodem pisemné potvrzeni od registra-
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tora, Ze predal v porddku vSechny svazky. Toto predd svému
nacelnikovi k zarazeni do kadrového spisu a bez tohoto
potvrzeni nesmi byt odchod realizovén.

§l.13

Opatieni v pripadé prijeti ideospolupracovnika za prislus-
nika SNB

(1) V pPipadd, Ze spolupracovnik je prijat jako prislus-
nik SNB, jeho svazek se rudi a karty z evidence se vyjimaji.

(2) Dilezité spisy k jeho osob€ a zdveérecnou zpravu
o spoluprédci se SNB zaradi kddrovy odbor ve spoluprdci
s pPisludnym operativnim odborem, ktery svazek obhospodaruje,
do kédrového spisue

(3) Na pPipadné poznatky o stycich zalozi pracovnik

operativniho odboru svazek kiadrového prislusnika.,

31.14

Obnoveni svazku.

(1) Obnovenim svazku se rozumi oZiveni rozpracovédni
svazku, ktery byl uloZen v archivu SEU I.SFMV. V tomto
pripadé predloZi operativni pracovnik registratorovi
gchvdleny névrh ne obnoveni svazku, lustracni listy se zdz-
namem o lustraci ne starsSi 30 dnd a jednu osobni evidencni
kartu,

(2) P¥i obnoveni osobniho svazku operativni pracovnik
prejiméd z archivu v8echny dily i podsvazky, ktere ke svazku
néleﬁi-
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(3) Registrdtor

< provede konirolu spravnosti vvplnnnl dokumentu,

- vyznzaci obnoveni Svazxu nhea ciselné karte svaszku,

= vyhomel kartu org qna, ktviy avazek zpracnvuva,

- Vyzna 2c1l v archivnim a registradnim protokolu prisludné
Wdaje o obnovendi svazku,

= podchyti potrebné udaje pro statistické dlely (jde-1li
0 ogobni svzzek spolupra covnika), |

- Vv pripade nmtvcny vyste wi dalsi dil hlavniho svazku,
Prluluuﬂd dil pr&covnlhm svazku a financni cdst,

= vyznual v pvntnknle prevzatych svazkld datum nbn&venl,
jméno pracovhnika, odbor a registracni ¢islo.

(4) Prevzeti svazku z jiné souldsti SNB:

Jestlize operativni pracovnik vyzddé svazek z jiné
souCdsti SNB, musi byt tento zapsdn v protokole pFevzatych
svazki jako "zaplijceny" u registrdtora SEU I.S SNB.

(5) Registrdtor

= vyzeduge od operativniho pracovnike. EGﬂleEﬂj navrh
na prevzctl svazlu, lustraéni lisly se zéznoamenm o lustra-
ci ne starsi 30 dnu, dvé osobni evidenéni karty,

-~ provede stejné Ukony jako p¥i registraci svazku,

- telefonicky nahldsd prevzatl gvazlcu SEO IV (u svazka,
které byly uloieny do archivu SEU SNB II., V., X.,
XI. spravou SNB a HS PS 0OSH),

- ozndmi prevzeti svaz'tu na p¥islugné SEU KS SNB, odkud
byl archivovany svazek vyzddén.

Gl.15

Ukonceni svazku

(1) Pominou-1i divody k vedeni svazku nebo podsvazku
je povinnosti pracovnika svazek nebo podsvazel do 30 dnf
po schvéleni ndvrhu na uloZeni ukonéit a predat SEU I.S SHB

k archiveei.

(2) Pri ukonceni vedeni agenturné operativnich svazki
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precovnik

a)

b)

V.'

vytridi bezcenne materialy a duplicitni zprdvy (ponechdva

T e i = ——

ve svazku origindly),

predlozl se svazkem zavérednou zpravu se schvdlenym navrhem
na ukonceni SDDalfdGE (rozpracovéni, vyuZiti bytu apod.)
a_na _ulozeni svazku do archivu (s oznadenim zapijcitelnos ti),
které zaradi do svazku.

zavéredné zpravé uvede (dle RHV C.4, ze dne 25.1.1978):

a) u svazku snolupracovnika

Jmenn, prlgmanl, data narozeni, kryci jméno 5pnlunracmv—
nika a registracni c¢islo svazku,

* na Jaken podhlade a kdy byl srnlupracqvnlk ziskan ke spo-
luprdci a do jaké problematiky,.

- Jjak spolupracovnik plnll vkoly, jak se dostavoval na schuzky,

zda poddval pisemné zprdvy a jaké kvality, jeho vztah
ke spolupracl a zda na. za cladé jeho zprav doslo k reali-

zacli osob nebo jaké jiné vysledky byly dusaaony a jaké odmény

obdrzel,
- davody ukonieni nebo preruseni spoluprice,

=Y pr¢pade, Ze spmldpracuvnlk byl vazan s vgualtlm kmmprnml-
tujicich materidlld, uvést jejich charakter a jaky vliv ML—
ly na jeho c¢innost,

= Jake specidlni Echﬂpnﬂﬂtl 5polupracuvn1k ma (znaloﬁtl =
zich gazyku, spojeni se zahranic¢im, odbornost, zdliby
apod.

- rozhodnuti, jakd opatreni maji byt ucinena s osobami evi-
dovenymi ve svazku,

~ kdy a do kterych konspiradnich bytd &i propijéenych bytd

spolupracovaik dochazel,

- které ridici pracﬁvnlky a nacelnlky, sluzebni telefonni
cisla, popripadé Jakou zpravodajssou technlku nebo Jlne
formy, metody a prosﬁredky rozvedné prdce spolupracovnik
poznal,

- zda &a gaka obrannd npatienl byla ucinene pri pripadném
vyzrazenl skutednosti vyplyvajicich z pribshu spoluprice
po jejim ukonleni,

%

- pokud jsou k Uperat1vn1m svaziiam evidovany (blnknvany}
osoby uvede se v zdvéru navrhu kam byly materialy k temto
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L&EP u_svazkl na konspirsecéni nebo propujcene byty
N o s A e e A AT it =

c)

..l'?—-.

osobdm prevedeny nebo uloZeny,

po archivaci svazku je pracovnik, ktery svazek do archi-
vu I.S SNB uklddsl, povinen rozhodnout o udeleni sounla-
su k nahléénuti do svazku pracovniku jineé soucasti MV,

pri uloZeni hlavniho svazku spolupracovinika do archivu
I.S SNB je nutné uloZit i vSechny podsvazky nebo je
prevést Ik jinému "Zivému" svazku. Pracovni podsvazky
nelze uklddat do archivu samostatné pokud je hlavni
svazek "zivy",

-

2

R4dnd musi byt vyplnén "Seznam operativnich pracovniki

e

= e T sl
registradni 8islo, kryci oznaleni, adresa konspiracniho
nebo propujceneho bytu, popripadé jméno, prijmeni a data
drzitele propijc¢eného bytu,

Tt iy e iy

vymezeni doby, ve které byl konspiracni nebo propljceny
byt pouzivan, :
divody, pro které je nutno konspiraéni nebo propijceny
oyt zrusit,

jaké byly finenéni ndklady a zpusob ukonceni plateb,

jek bylo naloZeno s konspiradénim bytem, zarizenim v ném,
popripadé s krycim obcanskym nebo jinym prukazem vydanym
k jeho legalizaci., ;

spolupracovniku dochdzejicich do KB a PB", kde jsou

rovnez vyznaceny vsechny ndvstevy za ucelem oprav v byté,
uklidu, pripadného krdtkodobcho ubytovéni apod. Divod
navétévy se vyznadi v Cdsti "POZNAMKA".

gvazlki operativnich

registradni &islo svazku, kryci oznaceni, prijmeni, jmeno
e deta narozeni osoby, nazev objektu nebo problematiky,

kdy byl svazek zaveden,
divod zavedeni svazku,

jaky byl postup pii rozpracovdni e vyhleddvéni, kterd
spolupracovnici byli v pripadu vyuziti (osobni evidencni
¢isla a kryci jmeéns),

dlivod ukonCeni svazku a vysledek rozpracovani nebo
vyhledavani,

pokud jsou k operativnim svazkim evidovdny (blokovidny)
osoby, uvede v zavéru ndvrhu kam byly materidly k temto
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osobdm prevedeny nebo uloZeny.

— il i -

p——.

- strucné zhodnoceni a divod k uloZeni do archivu.

=

(3) P¥i ukonceni v ostatnich pripadech:
pokud byl pFi blokovdni osoby zaveden podsvazek pro soustre-
ﬁo%&ﬁi”ﬁigémnmﬂti (operativni svazek je ukoncen), navrhne
pracovnik opat¥eni, zda podsvazek prevede k jinemu svazku

nebo predd SEU I. sprdvy SNB k uloZeni,

v osobnim rejsti¥iku svazku, k némuz byla osoba blokovdna,

poznamend, ze podsvazek byl preveden k jinému svazku nebo
ulozen, totéz vyznaci i v seznamu podsvazki,

pri ukondeni podsvazku postupuje podle ¢l.15 (2),

e B R e il

bl | bl + . W L Ll ol F g #*
pri prevedeni podsvazku k jinému svagzlku vyplni prebirajicl
sracovnik "HldSenku zmén'" a jednu osobni evidendéni kartu,
které predd SEU I.sprdvy SHB k provedeni opatreni,

pripadné magnetofonové pdsky bez zdznamu, které vznikly

v prib&hu rozpracovdni, se vraci VI. sprdavé SNB. Jde-1i

o nahridvku, kterd je hodnotnym dokladem, preddva se do archi-
vu I.sprdvy SNB v zalepené obdlce jako priloha ukldadaného
svezku .

prevzaty,osobni agenturné operativni svazek z jiné soucéasti
SNB se vraci po ukonceni spoluprdce té soucasti, odkud byl
prevzat, jestliZe je osoba ¢s. statni prislusnosti. laterid-
ly vzniklé na I.S SNB (svazek 0ll) se ulozi v archivu I.S SHB,
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~ v pripadd, ¥e osoba emigrovala do zahranici, miZe byt
prevzaty, osobni azenturnd operativni svazek po ukonceni
spoluprdce trvale uloZen v archivu I.S SNB spolu se svaz-
kem 011, pripadnymi jeho dily a podsvazky,

- mikrofilmové materidly svazkd, které jsou uloZeny z hle-
diska mimorddné situace v HC a NC, predd nejpozdéji do pul
roku po ulo¥eni svazku SEU I.S SNB. SEU I.S SNB iofilmuje
zévérednou zpravu a ostatni materidly vazniklé ro Ulozi
a pripoji je k prevzatym mikrofilmovym materidlim pro HC
a NC odboru 55.

Cl.16

Evidovdni pisemnosti a manipulace s nimi

(1) Pisemnosti vzniklé v pribéhu €innosti zarazuji
pracovnici vyhradné jen do pPislusncého svazku nebo podsvaszku.
Pri prvotnim evidovéni se postupuje takto:

- ka?dd pisemnost se v prislusném svazku nebo podsvazku oznaci
poradovym S8islem listu a zapisSe se do "Seznamu dokumentu',

~ pripadnd zména v "Seznamu dokumentd" (napr. vyjmuti pisem-
nosti, kterd se preddvd mimo utvar, u kterého je svazek nebo
podsvazek veden, se provddi jen Skrtnutim tek, aby pivodni
gdznam zustal Eitelny. O provedené zmeéneé se ucini zdznam
v "pozndmce", tj. zapiSe se protokolové jednaci cislo preda-
vaciho pripisu nebo nové cislo svazku,

- %islo vyrazené strany nesmi byt pouZito na jinou pisemnost.

PYi manipulaci s pisemnostmi se postupuje takto:
- uvniti® odboru, kde je mozny osobni styk, lze predavat
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pisemnosti p¥imo adresdtu proti podpisu v "Zdpisniku re-
ferenta',

- pisemnosti, které se preddvaji mimo odbor i vyssim nacel-
nikim a sekretaridtim, se preddveji rovneéz proti podpisu
v "Zapisniku referenta".

- pisemnosti, jako% i svazky a podsvazky se zdsadné zasileji
kuryrni poStou s uvedenim presné adresy prijemce s oznace-
nim "OTEVRE ADRESAT"(dle RMV C. 4 ze dne 25.1.1978),

- od hlavniho spisu se nesmi odpojovat pFilohy. PotIebuji-1li
se prilohy k jinym ucellm neZ je hlavni spis po¥izuje se
jejich opis &i fotokopie. V nejzazsim pripadé v "Seznamu
dokumentii" svazku & na hlavnim spisu pracovnik uvede,

do kterého svazku byly prilohy ulozZeny.

~ pPi zaPazovéni pisemnosti do svazkd se v jednacim protokole
zaznamensva odkaz na kryci oznaceni, registracni cislo,
popripadd i poradové ¢islo listu pFrislusného svazku nebo
podsvazkue

, Gdst III.
EVIDENCE A BLOKACE ZAJMOVYCH OSOB

Sl 3l

(1) V pribéhu vedeni svazkl je prislusny pracovnik
povinen evidovat u SEU I.S SNB vsSechny stdtobezpecnostne
zajimavé osoby (édst I, ¢l. 1/4).



..-.21.-

(2) podle operativniho zdjmu je evidovdni osob rozdé-
leno na:

a) evidenci osoby
~ p¥i lustraci sdéli evidence opravnénému zadatelil
¢islo agenturné operativniho svazku, kde se jméno
osoby vyskytuje, jméno pracovnika,ktery pripad roz-
pracovdvd,popripadé €islo archivni, jestlize je svazek
ulozen v archivu I.S SNB.

b) blokaci osoby
- %adatel obdrzi jake vysledek lustrace "Prikaz k p¥e-
ddni poznatkd" (skl.d8.729 MV). Lustracéni list zadatele
obdrzi pracovnik, ktery osobu blolkoval.

(3) Blokace zdjmovych osob je evidencni opatr¥eni koordi-
nadni povahy, které zabezpetuje, aby se nestfetly bezpefnostni
zéjmy pracovinikl ozbrojenych sloZek.

(4) P¥i stretu blokace a evidovdni téZe osoby plati
piednost blokace pri zvdZeni moZnosti vzdjemné vymeny
informaci a dohody dalsiho postupu podle vyhodnosti rozpra-
covdni nebo vyuziti zajmove osoby. Nedojde-1li k dohodé&, roz-—
hodne o dalZim postupu nejbliZsi nadfizeny ndcelanik,

(5) Ve zvldst odiivodnénych pripadech miZe byt vyzadane,
pisemnd u SEU I.S SNB "ZvlésStni blokace", pri které se v roz-
sehu stanoveném pracovnikem & po schvdleni prislusnym zastup—
cem nidelnika sprévy omezi nebo vyloudi sdélovani vysledku
lustracee

(6) P¥i evidovdni osoby pracovnik pouze predkldda:
~ lustracni list & uvedenim vysledku lustrace v evidenci
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SEU SNB u cizincl téZ srgd I.S SNB, ne starsSi 30 dnu

od provedeni zdznamu o lustraci,

dva shichn'vaﬁln né evidenini karty (jednu kartu MO %110
predat v prilklepu) pokud mozno ve véech poZedovanych
bodech -~ u ¢s. Gh*qnu viechny udaje.

(7) P¥i blokaci osoby pracovnik pfedklidﬁ:
~ lustracni llEt g uvedenim vysledku lustira v evidenci
spd SVB, szU FSVB-FKU, SEU StB,SPV SNB, s,mo MV, SEU I.sprd-
vy SlB, VLLLHL vys lud*u luﬂur“ce ' avLﬂencl Cu/Zu, ne star-
“ich J} dnt od provedeni zdznamu o lustracil;

- qvé strojem vyplnéné evidenini karty (pokud mo%no ve viech
poradovaenych bodech = u &s. oblani viechny udaje) e

(8) Pisemnosti k zdjmovym osobdm se zafazuji do prislud-
ného svazku nebo podsvazkue

(¢) Viechny osoby, evidované k onex rativnim svazkum

bl

(i kdy? maji vlastni podsvaszexs musi byt zapsdny v osobnim

rejatiPiku hlayniho svazku & uvedenim osobniho evidentniho

cisla, pripadne s oznadenim blokace a poradoviho cisle pod-

SVaZKUe

(10) SEU I.S SNB pridéluje kazde evidované osob¢é pro

éely strojového zpracovani ogobni evidenci cisloo

e F

(11) Na evidendni kerté musi byt vzdy uvedeno za re-

L b’

gistradnim ¢islem svazku téz cislo dilu svazku nebo podsvazkue.

(12) Potvrzenim o preddni karet do evidence je vredceny
lustradéni list, na kiterém vyznaci registrdtor datum, Cislo
svazku & osobni evidendéni &islo, piip. blokaci.

(13) Lustradéni list zaredi pracovnik do p¥islusneho
svazku nebo podsvazku (kde jsou k evidované osobé plsemnoutl)
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(14) Pro zajisténi presnosti a Uplnosti evidence
osob je pracovnik, ktery osobu eviduje nebo blokuje,
povinen hldsit SEU I.S SUB neodkladnd viechny zmdny
v udajich na evidendni kartd, ke kiterym dochazi v prube-
hu vedeni svazku a to "HldSenkou zmén" vyplnénou v bodé 3
a jednou eviden¢ni kartou. PFi plebirdni osoby v ramci

I.S5 SHB je pFebirajici precovnik povinen hlasit zménu.

(15) V pribdhu vedeni viech druhid svazkl je povinnosti
pracovnike evidovat vSechny osoby, ke kterym byly ziskdny
zdvainé stdtobezpeénostni nebo z hlediska I.S SNB zajime-
vé poznatky.

(16) Na viechny ocoby narozené v CSSR nebo delsi
dobu #ijici v USSR, evidované nebo blotované v evidenci
I.S SNB vyplnuje registrdtor signdlni kerty, které jsou
preddvdny SEO IV z divodu:

a) urychleni lustrace,

b) v evidenci I.S SHB jsou lustrovéni jen ti
és. obcané, kteri maji signalni karty u
010 FLIV.

-~

(17) K udrZeni porddlu ve svazcich predkladaji pra-
covnici I.S SHB, pracujici v budové hlavniho objektu
I.S SHB, pPri evidovéni nebo blokovdani nové osoby registra-
torovi prisluiny hlavni svazelk, kde za jeho pPitomnos ti
zaznamendvaji v osobnim rejst¥iku pridélené osobni evi-
dentni 3islo osobé, kterou evidovali nebo blokovali.

(18) Zrufeni evidovdni nebo blokovani zdjmoveé osoby
se provddi se souhlasem nadrizencho n&dcelnika "Hldsenkou

zmen' .
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Gast IV,

EVIDENCE I. SPRAVY SNB

¢1.18

Obecah -a funkce evidence I. spravy SHB 4

(1) Evidence I. spravy SHB je integrovand evidendéni

soustava, kterd soustieduje informace k zdjmovym osobdm

a objekttm, které jsou nebo v minulosti byly plredmétem
zdjmu I. sprévy SNB.

(2) Evidence obzahuje evidencni karty zdjmovych osob,

blokovanyech a evidovanych podle tgchto "Sm.ornic' 1 podle
J : 2

predchozich obdobnych smirnic a predpisi.

d)

a)
b)
)

(3) Evidence plni zejména:

funkei koordinadni (signalizuje zéjem jiného pracovinika) ,

funkci informacni (informuje, kde se nachdzi poznatky
k provérovanym osobdm),

funkeci vyhleddvaci (pomoci vyovocetni techniky vy@led&

_osoby podle kombinace vdaji obsaZenych na gvidencni

karte),
funkei statigtickou (pro vedeni I.S SNB).

(4) Evidence slou#i potifebdm prace
TL.spravy oNB,
dtvart &s. kontrarozvedky,

jinych Utverd SHNB v pripadech gtenovenych temito
ngmernicemi" (pouze po lustracli u SEO IV .

Dotazy se provadi formou lusirace.
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¢1.19

L

Pomocnd evidence I. spravy SNB

(1) K zajisténi dkold odbort a vedeni I. spravy SNB
je u SEU I.S SNB evidence, kterd obsahuje

a) Sicelnou evidenci svazkd podle jednotlivych Fddu,
b) evidenci svazkd podle odborii a pracovniku,
¢) evidenci krycich jmen osobaich ag renturné operativnich

svazkl.

¢1.20

Organizace evidenci ENB a VB

(1) Ustredni evidence, kterd je vedena u statisticko-
evidendéniho odboru FMV, soustieduje informace Kk za jmovym
osobdm v rdmei celé kontrarozvidky viéetné signdlnich kared
I.5 SHNE.

(2) Krajskd evidence je evidence v ramei pasobnosti
s StB XS SHB. Funlkeci krajské evidence pro S StB Prehes plni
statisticko-evidendni odbor IHV a pro S StB Bratislavae SEU

XII. spravys

(3) Bvidence III. sprévy SNB je oborovou evidenci VER.
Soustieduje informace k vojdlkim, oblanskym pracovnikim CSLA
g vojenské spravy a k civilnim osobdm, pokud maji vztahy
stédtobezpednostniho charakteru k vojenské problematice.

.Je vedena u SEU IIL. sprévy SNB, ktery zajistuje lustraci
u G5/2S MNO pro viechny soucasti SHB.
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(4) Evidence slouZi potrebdm prdce kontrarozvédnych
Gtvard a v pripadech stanovenych témito smernicemi rov-
nez jinym dtvarim SHB, popPripadé vojsk Sboru ndrodni bez-—
pecnosti. Dotazy v evidencich se provddéji jen formou
lustrace.

Cl.21

Vyzadovdni a prdvo lustrace

(1) V evidencich jesou oprdvnéni v zdjmu plnéni slu-
zebnich Ukoll lustrovat:

e) v plném rozsahu, bez uvedeni divodd lustrace:

1o precovnici b., LI FELl.s Xey XI., XII.dprﬂvy,
S StB KS SHB a. kontrarozvddnych utvara IV., V.,
a VI. gpravy;

2. vysetrovatelé StB (i VKR);

T e e i B e

3 urcenl pracovnici cizineclkého odboru spravy pasi
8 viz SHB;

4, vySetrovatelé a povéreni pracovnici inspeked
a sekretaridti ministrid vnitra, jejich namcstki
ridicich knntrarnzvudnmu sluzbu a ndcelniki kon-
trarozvednych sprdav;

5. pracovnici zpravmdeaske spravy hlavni spravy
Pohranicni straae a Gcnrany statnich hranic =

prisludniky CSLA mohou Vs sak lustrovat jen prostied-
nictvim SEU III. sprdvy SHB);

6. pracovnici SEU;
T. operacni distojnici StB na operacnich strediscich;

b) v omezeném rozsahu 8 uvedenim divodd lustrace:

l. kadrovi pracovnici SNB a KS SNB;

2. pracovnici krimindlni sluzby VB pred zavedenim
operativniho nebo agenturniho svazku (spisu);

3 vysetrnvatele 2) vyhleddvacl organy VB pred vznesenim
nebo sdc¢lenim obvineni;
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4. pracovnici VB pri vyrizovani zadosti o vstup
8 W [ 8 L W' a W P [ *
do pohranicniho pasma a pri zadosti o povoleni
- nosenl a drzenli zbrane;

5. povéreni pracovnici utvard pasa a viz.

(2) Pracovnici zpravodajské spravy GS CSLA a pracov-
nici uvedeni v odstavei (1) pism. a) mohou vzdjemné lu-—
strovat jen prostfednictvim SEU III.sprdvy SNB vyhradné
lustraénim dvojlistem GS MNO (MV d.skl. 726).

(522

Zpusoby lustrace

(1) Lustrace v evidencich (ddle jen lustradni pozZa-—
davek) se vyzaduje zdsadné pisemné na predepsanych tisko—
pisech (lustracni list MV ¢é. skl. 701l a lustradéni list
k provéreni osoby a jejich rodinnych prigluinikd MV
e8kl, 708, lustraéni -dvojlist G5 MNO MV &. skl.726).

(2) Vyjimecné je mozné vyzdadat lustracni pozadavek
abecedné upravenym seznamem osob.

(3) Pracovnici uvedeni v ¢l. 21 odst. (1), pism &)
mohou v naléhavych pripadech vyzddat lustracni pozadavek

sifrou,

(4) Lustracni pozadavky predklddaji zadatelé osobné,
prostrednictvim urcenych pracovniki sveho utvaru nebo
sluzebni posStou zdsadné prostrednictvim mistné prislus-
ného SEU.

(5) Jestlize je vyZdddna lustrace ve vice evidencich
musi byt lustracni pozadaevky predkldddny v tomto poradi:



a) Sry Svs,

b) SEU federdlni sprdvy VB - federdlni krimindlni
ustredné,

c) S} StB,

d) SPV SUB,

e) SEQ TV

f) s¥U I.S SHB - jestliZ%e je lustrovén cizinece.

(6) Pracovanfci I.S SNB mohou vy#adovat lustreci primo
w SEU I.S SNB. Lugtrace osoby je pak provedena podle urcéeni
operativniho pracovnika v evidencich "P 43" a WRh 477"

(7) Na pisemny poZadavek operatbivniho pracovinika
I.S €NB (s uvedenim &isla sluZebniho prikazu) a schvidlenim
jeho nadiizeného nédcelnika vyhledd SEU I.S SNB pomoci vy-
podetni techniky osoby i podle kombinaci ddajd:osobni evi-
denéni karty.

(8) Zptisob lustrace pomoci vypocetni techniky urdéuji
samostetné evideuce, které jsou poctupné vyddviny v za-
vislosti na uvddéni jednotlivych projekta P 43", "P 45",
WP 47" do provozu,.

01,23

Nélezitosti lustracnich po

(1) Na lustraedni poZadavek musi pracovaik, ktery lu-
stroci %édd, vyznacit jednotlivé evidence, kde ma. byt
lustrace provedena. Bvidence se uvadi pouze V poradi
stenoveném v 8l. 22, odst. (5).

(2) V pripadé lustruce Zeny ciziho jména uvede
pracovaik v lustracnim pozadaviu, 7ze jde O Zenu.
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(3) PHi vyZadovdni lustradniho pozadavku sifrou
v mimopracovni dobd&, musi byt uvedena lhfita splnéni
poZadavku & orgdn,komu ma byt vysledek lustrace sdélen.

(4) Lustradni listy se vyplnuji éitelne a musi obsa-
hovat:
a) piijmeni (i a¥ivéjsi), jmcno, datum & misto
narozeni, zeméstnani a bydliste lustrované osoby.,

b) oznadeni uUtvaru, hodnost, jméno a pPijmeni
Yadatele a schvalujiciho ndacelnike, telefonni
spojeni, &islo sluzebniho prikazu zadatele
(u pracovnikd I.S SNB), podpis zaodatele,

c) podpis schvalujiciho ndéelnika uvedeny v podpi-—

sovem vzoru u piislusnéno SEU.

(5) Pracovnici SEU jsou oprdavnéni odmitnout provedeni
lustrace nemé~1li lustracni pozadavek pFislufné ndalezitosti,
neni-1li dodr#en postup lustrace V evidencich nebo vznikneou~ Li
pochybnosti o oprdvnéni k lustraci. V poslednim piipade jsou
povinni ihned informovat svého niéelnika i predstaveného

zadateles

G1.24

Vviizovdnd lustracnich noZadavikil

(1) Lustradni pozadavky se vy¥izuji podle zédsad
stanovenych témito "Smernicemi® 8 prihlédnutim k potrebdm
jednotlivych Zadatell tak, aby nedodlo k narusenil konspil=
race o vyzrazeni zdjmi I.S SHB nepovolanym 0SObams

(2) Lustruje-1li pracovnik avedeny v &l.21, odst.a)
téchto "Smérnic luetracnim listem
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- blokovanou osobu
obdrzi jako vysledek lustrace "Prikaz k pPreddni poznatkd"
(skl.8. 729 MV). Lustradni list obdr#i pracovnik, ktery
osobu bloikoval a rozhodne o dalsim postupu,

- evidovanou osobu . _
obdrzi lustradni list s vyznacenim vysledku lustrace.

(3) Pro Gtvary SNB, kieré nejsou soucasti I.S SNB,
zasild se vysledek lustrace v kodu. Kod je mdénén.

(4) Je-1i lustrovdno seznamem nebo jinym hromadnym
lustraénim poZadavkem, obdrzi zadatel vysledek lustrace
u ogob blokovanych, s kym se md spojit a pracovnik, ktery
ocobu blokoval obdrii "Sddleni o lustraci' (MV skl.c.730)
s uvedenim kdo lustraci zddd. U evidovanych osob vyznaci
pracovnik evidence v seznamu vysledek lustrace.

(5) Lustruje—-li pracovaik uvedeny v ¢él. 21, odst.'D)
téchto "Smdrnic", obdrii lustradni poZadavek s vyznadenim,
7e proSel evidenci:

a) jsou-li lustrované osoby evidovdny nebo blokovdny,
zatile evidence prislusnému pracovnikovi "Sdeéleni
o lustraci" s uvedenim diuvodu lustrace a kdo lustra-
ci zdada,

b) pracovnik, ktery osobu evidoval rozhodne, zda lustru=
jicimu sdéli poznatky v plném nebo omezenecm rozsahu
urychlend (nejpozdéji do 7 dnl) nebo nechd veci volny
prichod. Obdobné postupuje pracovnik SEU I.S SiB,
jsou-1i na lustrovanou osobu poznatky pouze v archivu.

(6) P¥i lustraci osoby blokované podle $1.17, odst.(5)
tSchto "Smérnic" postupuje SEU I.S SNB podle pokyni danych
pri blokovdni osoby. Pracovnik, ktery osobu blokoval, roz-
hodne po obdrZeni "Sdéleni o lustraci" o dalsim postupu.
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(7) BéZné poZadavky lustrace se vyrizuji u SEU I.S SNB
nejdéle do 48 hodin.V piipadech, kdy je nutné proviést
lustraci okam#itd, oznacdi pracovnik lustracni list poznamkou
"BLESK" nebo asovou lhltou. Toto oznaleni pilnosti musi
byt samostatnd podepsdno pY¥isluinym ndcelnikem, ktery lu-
straci schvaloval. V takovém pIipade se vyrizuje lustrace
dle uvedeného pozadavku. Pro operativni pracovaniky I.S SNB

se provddi lustrace "BILESK" pPednosincé.

01.25

Iunstrace nezadoucich osob

(1) Po’edavky zasild cizinecky odbor Spravy pasi a viz.
V pPipadé, Ze je ndkterd osoba v evidenci v "Zivém" svazku,

je informovan piisluiny pracovnilk formou "sdéleni o lustraci",

Cdat V.
BLOKACE CIZINCS A GS. OBUANG NA HRANICNICH PRECHODECH
PASY A VIZA

G1.26
Postup pPi blokovéni cizincl, Es. oblani, motorovych vozidel

a8 jinych véci na hranidénich prechodech CGSESR

(1) Podle odstavce b) ¢l.25 narizeni ministra vnitra
GSSR ¢.22/1976 zabezpeduje na viech oddélenich pasovych
kontrol v CSSR trvalé a jednordzové blokace osob, motorowych



—.32...

vozidel a véci pouze sekretaridt federdlniho ministerstva
vnitre Ust¥edni operadni stiedisko CENTR (ddle jen U0S
CENTR) na pisemny poZadavek p¥Fisludnych dtvard SND a vojsk
MV .

(2) Provedeni blokace jsou oprdvnény na U0S CENTR
vyzadovat Tey Ile, TLI., IV., Ve, X.oy XI., XII. sprdve SNB,
HS P5 OSH, FPS VB SNB (FKU), Sprdva vySetYovani StB SNB,
Spréva SNB hl. m. Prahy a Stiedodeského kraje, Sprava SNB
hl. m. Bratislavy a Zdpadoslovenského kraje, vSechny
KS SKNB utvary krimindlni sluZby SHB 8SR a SNB SSR,

Okresni sprdvy SNB poZadujici blokaei prostiednicivim
K VB .

2
o

(3) Trvalou nebo jednordzovou blokaci osoby se rozu-
mi oznameni #Zddajicimu dtvaru cestou operadniho - dozordf-
ho distojnika o prechodu blokované osoby pies hranice GSER.

(4) Ukony, které jsou poZadovdny nad rdmec t1valé Hebo
jednordzové blokace (zadrZeni, pozdrieni na OPK, vyhosténi,
fotodokumentace, osobni a celni prohlidky, celni zavazadlo-
vé prohlidka, prohlidka vozidla, vystaveni objektu, osobni
seznameni, valutové machinace) je potrebné uvést v poZa~
davku s maximalni pfesnasti.ﬁodpovﬁﬁnust, ze provedend
téchto Ukonl (nad rdmec blokace) neni v rozporu § prav-
nimi e internimi normami, nese Zddajici wutvar.

G2y
Trvela blokace

(1) Trvalou blokaci je mo¥no vyZadovat na véechny
cizince (krome stdtnich obcéand SS5R, MLR, BLR, NDR,PIR,
Kubanské lidove republiky) a ne bezdomovce, kte¥d maj i
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trvely pobyt mimo Uzemi G8SR. Trvald blokace cizinch

& bezdomoved se provadi pouze na prijezd do CSSR.
Podminlkou je, ze tato osoba je rozpracovavana v nckte-
rém z operativnich svazkl. Odjezdy cizinci z CsSRose

blokuji jednordazove.

(2) Platnost trvalé blokace trva vzdy do konce
toho kalendédiniho roku, ve kterém byla zavedena. Obno-
vuje se pro ndsledujici rok na pisemne vyZddani, zasla-
né U0S—CENTR cestou opereéniho nebo dozoréiho distojni-
ka Utvart SHB (na I.sprave SNB cestou SEU I.S SNB)

g operaénich stredisek KS SNB nejpozdéji do 1l5.prosince
roku, ve kterém blokace probihé. Neni-1i do tohoto ter-
minu o obnoveni po¥dddno, blokace se rusi a vyrazuje se
7z evidence UO0S~CENTRuU.

S

(3) K provedeni trvalé blokace je potTebné vyplnit
formuld® (viz pPiloha . 20) ve dvojim vyhotoveni a lu-
gtracni listy s uvedenim vysledku lustrace ne starsich
30 dn? predat pracovniku SEU I.S SNB.

Vyplnény formular obsahuje:

~ datum
~ oznadend. jednordzové nebo trvalé blokace
- zvldgtnosti blokace.

(4) Original poﬁadavkﬁ neobsahuje jméno zadatele,
jeho telefonni spojeni ani podpis nadiizeného ndcelnika.
Tyto Udaje jsou obsaZeny pouze na kopil. Tyto pozadavky
blokace za I. sprdvu SEB jsou odesilany na 05 CENTR pod
krycim oznadenim a pouze SEU L.S5 SNB.

Cl.28

Jednordazova blokace
(1) Jednordzova blokace se vyzaduje ne vEechny
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cizince mimo obdéany SSSR, NDR, BLR, MLR,PLR, kMolR
a Kubdnské lidové republiky a bezdomovce s trvalym
pobytem mimo $SSR i na tzemi CSSR.

(2) Wa stdtni pPisluiniky socialistickych stath
(SSSR, NDR, PIR, IMLR, BLR, lioLR, Kubdnské lidové repub-
liky) se jednordzovd blokace vyzZaduje jen ve vyjimecnych

e f 4

pripadech, zpravidla na po%ddéni bezpeénostinich organu

F

LE]

spréatelenych stata.

3}

(3) K zajidténi jednordzové blokace cizince
a bezdomovece se postupuje stejnym zplsobem jako v ¢l.27,
odst. (3), oznali se jen, Ze jde o jednorazovou blokaci.

(4) Jednordzovd blokace Seskoslovenskych obcanu se

vyraduje jen v p¥ipadech, kdy okolnosti, pro které je
Gkon #4d4n, nastaely nebo byly zjistény aZ po vydani vy-
jezdni dolo¥ky k cestd do kapitalistického stdétu této
osobé (¢l.2 NMV CSSR é. 52/1970). Tato praxe se neuplat-
nuje pPi blokaci ¢s. obclane, ktery vyjizdi do sociali-

o

stickych zemd (SSSR,PIR,NDR, MILR,BIR, MoIR).

(5) Blokace prijezdu a odjezdu jugoslévskych stat—
nich pirislufinikd se provddi vidy jednordzové a to i v pri-
padé, Ze osoba mid oznadeni "Z" na osobni evidencni karte
zajmovych osob, uloZené v evidenci SEU I.S5 SNB.

(6) Motorovd vozidla a jiné véci (obrazy, soBky,
véci pochdzejici z krdde%e apod.) UOS-CENTR blokuje
pouze jednordzové. V tekovém pripadé je potTebné v zadosti
uvést co nejpresnéjsi popis motorového vozidla nebo veei,
p¥ipadné i jiné tdaje, které umoZni identifikaci.

(7) Jednorizovd blokace osob, motorovych vozidel



a véci se zajidfuje na prijezd do USSR i vyjezd z CSSR.
M4 platnost 30 dni. Po uplynuti této doby nebo po vyri-

zeni Gkonu se blokace rusi.

(8) Cestuje-1i osoba vliakem, nutno uvést cislo,

mistenky a Cislo vagonu.

(8) P¥i jednordzové blokaci pracovnik predklada

samostatne:
a) pozadavek na prijezd
b) poZadavek na odjezd
¢c) pracovnik uvede prislusné OPK,

(10) Dle “"Pokynu minisztra vnitra CGSSR &j. SM/01-0024/78
ze dne 8.6.1978 k postupu pri wvyzadovani bezcelniho odba-
veni osob o dopravnich prost¥edkt na hranici GSSR"miZe
byt provedeno bezcelni odbaveni jen s pisemnym souhlasem
ministra vnitre CSSR nebo jeho prigluiného ndméstka, nd-
delnika soucdati (sprdvy) nebo jeho prislusSncho zastupce.

G¢1l.29

#* -

Provedeni zablokowvdani

(1) Trvalé a jednordzové blokace se provddi ne pisem-
né do¥iddni odboru a to p¥imo seckretaridtu IV U0S pouze

cestou SEU I.S SIB,

(2) Pisemnosti maji charskter utajeni PRESNE TAJNIE .
(3) Jen ve vyjimeénych pYipadech, kdy je nebezpeci

7z prodleni zajistuje UOS-CENTIR jednordzovou blokaci.

na telefonické do%£ddni pracovnika SEU I.S SNB pri zacho-

viani stupné utajeni a viech potTebnych udajui.
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(4) Utvar, ktery jednordzovou blokaci #4dd telefo-
nicky, je povinen v co nejkratsi dobé, nejdéle vsak
do 5 dnl, zaslat SBU I.S SNB poZadavek pisemnd.

(5) PoZadavky na blokaci (pisemné i predbiZné
telefonické) zasilaji pracovnici I. sprdavy SNB cestou
SEU I.S SNB dstPednimu operadnimu stfedisku CENTR.
PoZadavek se vyhotovuje ve dvou vytiscich (origindl
+ kopie) ns piedepsanych formuldFich. Postup viz &ldnek 27,
odst. 3,4

¢1.30

'

Vedeni evidence blokovanych ozob, motoreovych vogzidel a véci

(1) Centrdlni evidence blokovanych osob, motorovych
vozidel a vici se vede na UOS-CHNTR MV,

(2) Diléi evidenci blokovanych ozob, motorovych
vozidel a viEci si vedou operacni dastojnici utvaru
IT., IIL., IV., Ve; X., XI. spravy SNB, HS PS OSH,
'S VB SNB a dozorci sluzba Spravy vysctrovani StB SNB.
Na I. sprdivé SNB je dflé{i evidence vedena u SEU I.S SHB.

(3) Na Sprave SNB hl. m. Prahy a Stredoceského kraje,
Sprdvé SNB hl. m. Bratislavy a Zdpadoslovenského kraje
a na vsech KS SNB se vede evidence blokovanych osob, mo-
torovych vozidel a véci na operacénich strediscich., V evi-
denci se podchycuji pripady blokace v rdamci celého kraje.

(4) PoZadavky na blokovéni osob, motorovych wvozidel
a véci IITI. sprdvy SHB se vedou v evidenci u operacniho
dastojnika StB CENTRu Spravy hl.m. Bratislavy a Zapado-—



= [ =
slovenskcho krajee

(5) Evidence blokaci pro dUtvary krimindlni sluzZby
SiB GSR a SNB SSR se vede na operadnich strediscich
SNB (SR a SNB SSR.

w 1 . . - . F < ey
(6) Viechny evidence maji charakter utajeni upRLSNE
PAJWE" o mohou se s nimi seznamovatl jen povéreni prislus-
nici SNB.

G131

Schvaolovacl DPravomoc

(1) Po%adavky na trvalé nebo jednordzové blokace
zoailanéd U0S-CENTR schvaluji:

a) ndfelnfci I., TL., IIL., IVe, V., 4., XII.spravy SNB,
HS PS OSH, 2ZS HS PS OSH, Spravy vyietiovini StB SHB,
P PS VB SHNB a jejich zastupei,

b) nidelnici odborl a jejich zdstupcl na utvarech SNB
uwvedenych v odstavei a),

¢c) nédelnik Sprivy SIB hl.m. Prahy a Stredoceského kraje,
nééelnik Sprdvy SHB hl.m. Bratislavy a Zépadosloven-
ského kraje, ndcelnici KS SNB a vaichni jejich zastupcl
pro St3,

d) nééelnici odborl na Sprdvdch StB v krajich,

e) nidelnici sprivy krimindlni sluzby SNB CSR a SNB SSR
a jejich zdstupci.
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(2) NdCelnieci odborud I. sprdvy PV schvaluji pozadavky
na U0S~CENTR svym podpisem pouze na kopii. Origindl poZa-
dnwrku je odesildn SEU I.sprdvy SNB na UOS-CENTR s krycim
oznacenime.

(3) Kopie pozadavku s podpisem zZadatele a schvaluglclhu
ndéelnika zistdvd jako dokled uloZena na SEU I.S SNB.

81.32

(1) Sekretaridt federdlniho ministerstva vnitra U0S-CENTR
ma pravo v pripadé neuplnosti poZadavku nebo jeho nejasnosti
pozdadat zddajici utvar o doplnéni a upresnéni,

Cast VI.
BLOKACE VYJEZDU CLESKOSLOVIELSKYCH STATNILCH ORBRCGANG u SPEV

Glad 3

(1) Wa zdkladé pozadavki utvard I.sprdavy SNB provédi
sty I.S SHB blokaci vyjezdu Geskoslovenskjch stétnich oblant
do zahranic¢i u Spravy pasn a viz. Pri tomto pozadavku je
zadatel povinen predat SEU I.S SNB vyplndénou "Blokovaci
kartu'" ve trojim vyhotoveni. Dvé karly Jjsou odesilany s Kry-—
cim oznadenim p¥isludnym slozkdm SPV. T¥eti karta s podpisem
zadatele a schvalujiciho nécelnika zustdéva jeko doklad uloze-
na na SEY I.S SHB. Zadatel miZe pozadovat pouze jeden druh
evidovdani.

(2) Pracovnik SEU I.S SNB pritom provede:
- prekontroluje sprdvnost vyplneni a poctu karet,



- v pPfipadé 3. druhu evidovéni prevezme pisemné zdivodncni
pozadaviu,
~ zalo#i "Blokovaci kartu" do evicdence SEY I.S SNB a dalsi
agle {(pPipadné spolu se zdivodnénim) prislusnym slozkam
SPV,
-~ v pripsd& ozndmeni SPV k po#adavku I.S SNB o vyjezdu obla-

na, vyrozumi neprodlené pracovnika, ktery blokaci vyzado-
vals

(3) Platnost zablokovani trva 2 roky.

(4) Po uplynuti doby zablokovdni je operativni pracovnik
povinen blokaci osoby zrufit prislusnym formularem cestou SEU
I.S SNB u sloZek SPV, kde byla blokace provedena. Formuldl
se vyplnuje ve dvojim vyhotoveni.

Cast VII.
ARCHIV I. SPRAVY SNB
Gl.34

Obsah a organizace archivu

5 # o . . Y e s
(1) Axchiv I. sprdvy SNB (ddle jen archiv) soustleduje
veskeré evidované pisemnosti, jejichZ operativni-vyuziti by-
lo ukonc¢eno, pripadné budou vyuzitelné pozdeji.

(2) Pisemnosti archivu jsou pristupné pres jména ogob
(lustraci v evidenci) a pres ndzvy akcl (evidence krycich
jmen a ndzvd). Archiv je Elenén na jednotlivé fondy podle
povaly jednotlivych druhi svazki.

(3) Ziskd-1i pracovnik poznatky k osobé nebo k agen—
turné operativaimu svazku, ktery je v archivu, po%add primo
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na pisemnostech o jejich zarazeni do archivovancho svazku.

C1l.35

‘1) Pisemunosti ulo¥%ené v archivu mohou vyZadovat

zdsacnd jen pracovnici uvedeni v ¢l. 21, a) téchto smrnic.

(2) Pisemnosti uloZené v archivu se vyzaduji:

a) jde-1i o pisemmosti k osobdm - na zdxlade zaznamu
evidence na lustracnim pozadavku ne starsi 30 dnu.

h) jde-1li o pisemnosti vécné povahy - na zdkladé pozadavku
schvileného nacelnikem odborug

¢c) pracovnici soucdsti IV vyZaduji vypisy z archivu L.S5 SN3
pisemndé s uvedenim dfivodu a gdZlenim o jaky druh poznatku
maji zdjem,

d) poznatky z lvstrace oznafené za cislem svazku pismenem
07 ge vyddvaji jen na pisemny souhlos ndcelnika toho
pracovniho Useku, ktery svazek ulozil,

e) pracovnikim souddstd SNB, uvedenych v ¢l. 21 a) je osobni
svazek syalu;racﬂvnika gapujcen pouze po predchozim ol
hlasu ndcelnika odboru, jimz byl svazek do archivu ulozen.

Uklédal=1i svazek do archivu Gtvar I. sprivy SUB, ktery
byl v minulosti reorganizacemi I.S SHB zrusen, rozhoduje
o zapijdeni svazku odbor I.S S1IB, jemuz p¥islusi podle
teritoria.,

f) po prevedeni pisemnosti na mikrofilm (mikrofise), obdrii
pracovnik tu édst milkrofilmu (mikrofise), ktera se tyka
lustrované osoby a v pripadé polreby obdrzi kopii.

V takovém pripadd pracovaik archivu zaznemend do prislus-
ného protokolu éislo svazku, pocet kopii, datum, utvar
Sislo slufebniho prikazu a jméno pracovaika. Fracovaik
svym podpisem prijem potvrdi.

~ {3) Studium a vytiZovéni archivnich pigemnosti se pro-
vidi zdsacdnd ve studovng archivu I.S SHB. Studium a vytezZovani
pisemnozti mimo archiv miZze v odlvodndnych pripudech vyzadat
na dobu nejdéle 30 dn nddelnik odboru. Pracovnil, ktery si
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svazek vypajéi, nesmi jej predat jinému pracovnikovi dtvaru.
Jakékoliv vyjimdni pisemnosti nebo porizovani opisu je zaka-
zdno. VyZaduje—li to operativni zédjem, zajistd sy I.S SNB
vyhotoveni opisu nebo kopie urcité pisemnosti a to na zaklade
soualasy nddéeclnika, ktery dal sounlas k archivaci, na lustrac-

nim liste,

(4) Pisemnosti z archivniho fondu "R (zvldatni fond)
jsou ve studovnd a mimor¥adne na odbor vyddny jen na pisemny
souhlag nddelnika I. sprdavy SNB. Bez vidomi pracoviika archi-
vu nesmi byt preddny jinému pracovnixovi nebo utveru SNB.

¢1.36

Zésady vyusivanil studovny arehivu

# F

(1) Pracovinik, vyZadujieci zapjceni pisemnosti k prostu-
dovéni, je povinen:

a) predlozit pracoviikovi archivu lugtredni list a prokaszal
avou totoznost sluZebnim prikazem,

b) pred zapocetim studie zapsat na "Kontrolai list!" svazku
piuuepaanc udaje,

c) vpisy a poznamky ze studie provadét jen do sutentizovancho
sesitue

(2) Rozhodne—1i pracovaik vyzadat si z archivu svazeck
-8 Udclem obnoveni spoluprdce nebo rozpracovani, vyplni
névrh, ktery schvaluje nédcelnik se schvalovaci pravomoci
k zavedeni prisludného svazku a postupuje podle cilie L0

+¥ehto "Smérnic'.

(3) Vydédni svezku zajisti registrdtor, kterému pracovnik
predlo%i viechny ndlezitosti jako pri zavedeni nového svezlku.
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(4) Uspordddni prevzatych svazkld (pisemnosti) z archivu,
musi zdstat po dobu nového vedeni svazku v pivodnim stavue.

G1L.37

Hs

VyYazovédni pisemnost

a._-...._..-.-.-_- EE o S—— - | ————

(1) Vyfazovdni pisemnosti se Pidi RMV €.4/1878 cl.31.

(2) Pri vyPazovéni pisemnosti stdatobezpecnogtni povahy

s

je rczhodujici:

a) lhiita jejich uschovy v archivu urcend operabivnim odborem
pri ukonceni,

b) u pisemnosti, které pPi uloZeni do archivu nemély urcenou
uschovaci lhutu,

—- svazky thﬂjCﬂ pnlupracmvnlku dosazenim 80.let osoby
nebo p¥i jejim umrtl,

- avazky objektové — 15 let po jejich uloZeni do archivu,
-~ ostatni pisemnosti - 10 let po jejich ulozeni do archivu.

(3) Po uschovaci 1hité rozhoduji o vyraseni piaemnnmti
komise, které v potrebném slozeni a poc¢tu zridi svym rozkazem
nicelnik I. spravy SNB.

Komise pisemnosti znovu posoudi a oznaci piislusnymi
vylrazovacimi znaky. |

(4) Organizacénd technické préce spojené s vyrazovanim
pisemnosti zajiftuje ndéelnik SEU (jim urdeny pracovaik)
v Uzké soudinnosti s predsedou prislusné komige.
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Gdast VIII.

KATEGORIZACE SVAZKG

3)..38

Kategorizace a oznacend svezku

""'l

1))

(1) "Zivé" svazky se z hlediska mimorédnych opatreni
zatazuji do tPi kategorii podle dilezitostl a oznacuji se
pruhem Servené, modré a Zlulé barvy:

a) do prvé kategorie oznacdené pruhem Servené burvy se zala-
omujls

- ogobni svazky spﬂlunrﬂcnvn:kﬁ
- svazky hlﬁvnlch objektu a roszpracovaneé typy,

- ﬁuubﬂl SVaziXy adrmvygh pngluunLLu,
= *::?c.:al:y dulezitych alkcd

b) do druhé kategoriec oznacdené pruhem modré barvy se 7atazn.)l:

- ostatni objcktové wvaszlky,
— p_w_l_}v /JL_"E)}" L}"'"‘}'Ll (F]L-l" d-L].lD.:rj.LE:')’
~ gvagky rezidentur,

- gvezky operativni korespondence

¢c) do treti kategorie oznadené pruhem zluté banrvy se zaraznuji:

- ostatni pisemnosti;

d) kaltegorizaci "Zivych'" svazku u "Technlcke soucasti"
upravuji zvldstni pokyny

(2) Archivni svazky a evidentni pomucky se zarazuji
do dvou kategorii — modrd a zluta (viz "Provadéci polyny
sEy I.S SHB").




¢1.39

=

Mikrofilmovéni pisermost

- - - - - . B

(1) MMikrofilmovini pisemnosti "Zivych" svazki je
proviédéno z hlediska potreb mimo¥ddnych opat¥eni v sou-
ladu s rozkazem nddelnika I. sprdvy SiB C.l ze dne BASL 6T o

(2) P¥i uloZeni svazku do archiva L.5 SNB predd ope-
rativni pracovnik do 6 meésicu k dloZi i.fotosnimky (mikro-
£13) svazkn, které byly ulozeny Vv ndhradnich prostorédch
operativniho odboru.

(3) Pracovnik archivu po prevzeti mikrofiie je povinen.
provést dofilmovani giveredéné gzprdvy a zajistit preddni mi-

krofife svazlku do ndhradnich prostor SKU I.5 SHB.

Cédst IX.
KONTROLA
G1.40

(1)Zaji&fovéni maximdlni objektivnosti evidencni
a statisticlké prdce na 1.5 SKB a dodrFovéni administrativini
kdznd vyreduje, aby nacelnici véech stupnd pravidelné kontro-
lovali jejich dodrZovéni.

(2) Povinnosti SiU I.S SHB je provddet soustavinou
kontrolu plnéni téchio "Smérnic! ne useku operativni

administrativy.

(3) Kontrolu svazkl provédi pracovnici Sy I.S SNB ,
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pFipadng jiné orgdny I.S SNB na zdklad® zmocndni nddelnikem

T

I. sprdvy SWNB.

ﬁést Le

ZAVEREGWA UsTANOVENT

(1) W48elnik odboru 55, L.sprévy SNB v d
odbord I.S SHB stanovi v souladu s témito "

R J.
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Osobni ev. &islo Z kdy zacvidovin znacka
plijmeni jméno data nar,
rodné Jméno do roku | letop, | dfivdjsl Jméno do roku | letop.
misto narozenl zemd

I kod. ]

__nfirodnost __st. piisluSnost do roku | letop, | kod. § nyn@j3l st. prislusnost
: .
E ndzev podnikn zaméstndn Jako od
31
H
s
M| misto okres zemd
o : g
2| ulice ¢. pop. €, pofad. od
3 : 7
+a]

misto okres zemé

|
1 2 4 g 8 g 10 11 12 13
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Misto uloZeni - pfeddnl
svazku

Archivni znak

Repistradni Eislo spucdst - odbor, oddélent
svazku a iméno oper. pracovnika
N

v piipad#, Ze osoba prochdzi v |inéd akcl uveést:
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0. svaozku Heslovité o cem spis pojednava




HLASENKA 0O ZMENACH PROVADENYCH V OPERATIVNI EVIDENCI

Preddn! svazku jinému operativnimu pracovnikovi:

1+ * * / * | # NL
Cislo svazku Kr. jméno PPied. org. odb. Prov. org. odb,

Zména v ¢isle svazku / podsvazku:

2% * / * / *
Osobni evidendéni &islo Staré &islo sv. Nova ¢islo sv. -

r frmr) + NL

Pi{jm. a jm. evid. osoby Datum narozani

Zruseni evidence osoby:

3+ be.: * e | 1106 v
Osobni avidanénl &islo PFljmeni a jméno avid. osoby Datum narozen|

/ % NL

Cislo svazku




ZruZenf blokace z&jmové osoby (,.Z")

4% * * = e W

Osobni evidenéni &islo Pi{jmen! a jméno avid. osoby Data narozenl

/ % NL

Cislo svazku

Zmeénu Zada:
Odbor
DATUM:
o """'iil'éﬁ'é'lliili'k‘:"Eﬁ'ﬁﬁﬁi""""""m“"""'" ﬂpnmuvnipracmrnik

POZNAMKA:

Formuldf vypls hilkovym pismem, dle predtisténgch mist, U 24dané
zmény mus{ b§t vypsédna v3echna hlediska. Zmény jsou zpracovévané

strojove.



evidencéni €islo svazku

PREHLED

o schiizkdach s agentem (typem)

os. ev, ¢is, agenla, lypa

- Zem@ KOL ra RO Datum schizky
;Eﬁ 5 Misto prib&hu schiizky SEL%]; = EEPTS C
§ Misto [mésto) ' 0s. ev. CIs. den mds. rok
1 2 3 4 5] G
..........................................
: —
| E
.............. , E
a |
|
!
|
I i
| ............... i :
| T
i
3 i
: i
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Zemd i KOL | RO Datum schiizky
o ST S Misto pribshu schizky N a1
¢islo schiz. : .
Misto [mésto) os. ev. {ls. ‘den @ més. : rok
1 2 3 4 5 6
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Zadam o provedeni lustrace Jen pro sluZebni potiebu!
v evidencich: s g
Lustracni list k provéreni osoby

a jejich rodinnych prislusnikii.

------------------------------------------------------------------------------------------------------------

- : Prijmeni za svobodna, Data a misto % PRI
| Pfijmen! a jméno provdand apod. e Cany Bydlisté a zamésindni
EERNPE DI EPITRY .... N N o 5 i e S s e e ST N o B
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SEZNAM

pracovnikili a TS dochéazejicich do KB a PB

Jméno pracovnika Eé'ﬁi'é
€. sluZ. prikazu oddilent

Reglstradnl Cislo,
kryci jméno TS

reg. 8o anin,
Prva Posledn|
schiizka gschilzka
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Divod ukonceni
dochazky
pracovnika
nebo TS
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SEZNAM

pracovnikili a TS dochézejicich do KB a PB

M"

Jméno pracovnika
¢. sluZ. prikazu

Utvar
odbor
oddélent

Registra&ni €islo,
kryc! jména TS

TeE. C. s
T e e - el e ST T r———
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Prvi Pule}lﬂlni dochazky
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dne dne nebo TS
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& P i s TAJNE!
PRIKAZ
K PREDANI POZNATKU
................................................... ; wﬂrndhmﬂddmenimé mlumrujmhnpmcwmkﬂ_
Lustraenizlist na jménol - o s S . data narozeni ...
bylipedan ..ot it it BNl o N B Wl e e
Gtvaru - odboru - oddé&len{ - pracovniku
ki registratnimuiEISIus s S O i s e T e SRR
e . R

Poznédmka:

Do 7 dntl od obdrZen{ tohoto ,PFikazu" {ste povinen pracovanfkovl (dtvaru), kterému byl zasldn V4% lustrafnf

list sdelit, k vyznafenému registra¥nimu &fslu, divody lustrace a pfedat mu ve3kera poznatky (pfsemnostl)
k lustrované osoh8.

Nehodici se Zkrtnll
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blokovana*

Vami OS0 DA O e e A T
evidované&* (jméno, pFijment, data narozeni)

registracnl -GIs105 .. it n i il W i N byla-dney. i e S e

lustrovéna TRES S e S Fatatuel U TG W A
(dtvarem, odborem, oddélenfm, pracovnikem, tel. ¢is.)

lustracnim listem*, hromadnym lustraénim listem*

SEZIaneIn "8 C ] e . SITCOURCISM. o s,

Ustiedni evidence KS*® e T e ISR b S s MR D St el ERS g e b
podplis pracovnika SEO
* Nehodicl se $krtnel




Poznamka:

1. Lustroval-li pracovnik uvedeny v ¢l. 21 odst. 1 pism. a.)
MV-A-oper. II-1 hromadnym lustrafnim listem, seznamem nebo 3ifrou Vdmi blokovanou osobu, je jeho povin-
nosti do 7 dnidl od obdrZeni ,Sdélenf o lustraci" pfedat VAm poznatky, na jejichZ podkladé byla lustrace pro-
vedena.

2. Lustroval=li pracovnik uvedeny v ¢l. 21 odst. 1 pism. b.]
MV-A-oper. II-1 osobu Vémi blokovanou nebo evidovanou jste povinen, ve vztahu k divodu lustrace, rozhod-
nout v jakém rozsahu sdé&lite poznatky lustrujicimu nebo zda véci nechéte volny priibéh. Poznatky jste po-
vinen sd#lit do 7 dnfi od obdrZen{ ,Sdé&leni o lustracl”. Po této lhit& miZe lustrujici uéinit p¥islusné opatteni.

MV E&. skl. 730
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V Praze dne :

Ustfedni operadni st¥edisko FMV
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CENTR Po vyplnéni PRISNE TAJNE!

ZLDOST O PROVEDENI BLOKACE - TB, JB

(dukl 2dné celni a hezcelnl odbaveni)
/nehodici se skrtni/
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PO%ZADAVEK:
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(ﬂdeﬁzdej ve dvojim vyhotoveni)
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BLOKACI ZADA -

Pracovanik : Odbor:

podpis pracovnika | podpis nécelnika
telefon: : | telefon:



ZRUSENI BLOKACE

SPRAVA PASU A VIZ - PRAHA 200 L
Krajské (okresni) oddéleni pasu a viz Stupeii utajenil
Gj.:

Zédddm o zrus$eni{ bloku z4jmové osoby:

Prijmeni o " Jméno

Den, mésic a rok narozenf

Dlivod pro jejl dal8i evidovédni jiZ pominul

Nézev Gtvaru ministerstva vnitra ~ Podpis nagelntka



