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Clanek 1

Uvodni ustanoveni

. Jednaci fad Rady Ustavu pro studium totalitnich rezimt (dale jen ,,Rada“ a ,,Ustav*) je

vnitfnim predpisem Rady.

. Jednaci tad Rady upravuje piedevsim piipravu, svolani, pribéh jednani a usnaseni

Rady.

.V Jednacim tadu je uzivano generického maskulina: je-li v textu uzivan pojem feditel,
ma se na mysli feditel nebo feditelka; predseda, ma se na mysli piedseda nebo

predsedkynég; ¢len, ma se na mysli ¢len anebo ¢lenka atd.

Clanek 2

Pravomoci Rady

%

. Rada se ve své piisobnosti fidi zakonem & 181/2007 Sb., o Ustavu pro studium
totalitnich rezimi a 0 Archivu bezpe¢nostnich slozek a o zméné nékterych zakond

(déle jen ,,zdkon*).

Clanek 3

Priprava jednani Rady

. Jednani Rady svolava ptfedseda Rady zpravidla prostfednictvim administrativniho

zazemi Ustavu.



2. V piipadé zvoleni nového clena Rady, svold jednani predseda ¢i mistopiedseda
nejpozdéji do patnicti kalendarnich dnii od jeho zvoleni. V pfipadé, ze nikdo

nezastava funkci predsedy a mistopiedsedy, svolava jednani feditel Ustavu.

3. Pozada-li feditel Ustavu nebo alespon &tyfi ¢lenové Rady predsedu Rady o svolani
jednani Rady s navrhem pofadu jednani, svold piedseda Rady toto jednédni zpravidla

do deseti kalendaifnich dnd.
4. Program jednéani navrhuje pfedseda Rady.
5. Reditel Ustavu zajist'uje zpracovani podkladd pro jednani Rady.

6. Podklady pro jednani musi byt ¢lenim Rady rozeslany nejpozdéji sedm kalendainich
dnd pfede dnem jednani, a to bud’ prostiednictvim elektronické komunikace, nebo
provozovatele postovnich sluzeb. Podklady, které jsou ptedlozeny ¢lenim Rady

pozd¢ji, miize Rada na jednani odmitnout projednat.

7. Podklady pro jednani Rady musi vzdy obsahovat zakladni informace, pfedevsim ndzev
dokumentu, jméno a pfijmeni zpracovatele, jméno a piijmeni odpovédné osoby,

stru¢nou diivodovou zpravu, pro¢ je dokument predkladan, co obsahuje.

8. Pozvéanku na jednani Rady, kterd musi obsahovat datum, Cas, misto jednani a navrh

programu jednani, zajist'uje sekretariat Rady.

Pozvanka
9. na jednani Rady je zvefejnéna zpravidla sedm kalendainich dnli pfede dnem jednani

na webovych strankach Ustavu.

Clanek 4.

Piedseda a mistopredseda Rady

1. Rada ze svych ¢lent voli pfedsedu Rady a mistopfedsedu Rady, a odvolava je z

funkce.
2. Kandidata na predsedu a mistopfedsedu Rady mize navrhnout kazdy ¢len Rady.

3. Volba ptedsedy nebo mistopiedsedy Rady a hlasovani o odvolani ptedsedy nebo
mistopiedsedy Rady probihé vzdy tajné.



. Pfedsedou Rady je zvolen ten kandidat, ktery obdrzi nadpolovicni vétSinu hlast vSech

Clenti Rady.

. Mistoptedsedou Rady je zvolen ten kandidat, ktery obdrzi nadpoloviéni vétSinu hlast

vSech ¢lend Rady.

Clanek 5

Jednani Rady

. Jednani Rady se uskuteciiuje podle potieby, zpravidla jednou za mésic.
. Jednani Rady je vefejné.

. Rada muze rozhodnout, na navrh alespon jednoho ¢lena Rady, Ze celé jednani ¢i jeho

¢ast bude nevetejné, ptipadné uzaviené.

. O navrhu na nevefejné nebo uzaviené jednani hlasuji ¢lenové Rady kdykoliv v

prub&hu. Navrh je ptijat, hlasuje-li pro n¢j nadpolovi¢ni vétsina vSech ¢lend Rady.

. Jednani Rady se G¢astni ¢lenové Rady, feditel Ustavu, jeho naméstek, feditel odboru
provozu a digitalizace, feditel kancelafe Ustavu, feditel ABS, feditelem Ustavu
povéteny zapisovatel a pracovnik uréeny pro praci s médii. Na probihajicim jednani

Rady muze kterykoliv ¢len Rady navrhnout ptizvani dalSich osob.

. Pokud Rada rozhodne o tom, Ze jednani Rady je nevefejné, UcCastni se jej pouze
¢lenové Rady, feditel Ustavu, jeho naméstek, feditel odboru provozu a digitalizace,
feditel kancelafe Ustavu, feditel ABS, feditelem Ustavu povéieny zapisovatel a
pracovnik uréeny pro praci s médii a ptipadné dalsi osoby, pro jejichz ucast se vyslovi

nadpoloviéni vétsina ¢lenti Rady.

. Pokud Rada rozhodne o tom, Ze jednani Rady je uzaviené, ti€astni se jej pouze clenové

Rady.

. Pfedseda Rady ftidi jednani Rady. Mistopifedseda Rady zastupuje ptedsedu Rady
v dob¢ jeho nepiitomnosti, a to v celém rozsahu jeho prév a povinnosti. V pfitomnosti
pfedsedy Rady vykonavéa mistoptedseda Rady ta prava a povinnosti pifedsedy Rady,

kterymi ho pfedseda Rady vyslovné povéfil.
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Clenové Rady a osoby uvedené v odst. 5 jsou povinni z(astnit se kazdého jednani,
jinak jsou povinni se piedem omluvit pfedsedovi Rady s uvedenim divodu, a to

nejpozdéji pred zacatkem jednani Rady.

Ucast na jednani stvrzuji ¢lenové Rady podpisem na listing piitomnych, ktera tvoii

prilohu zapisu z jednéni.

Jednani Rady fidi pfedseda Rady nebo z povéieni ptredsedy jeji mistopredseda,
ptipadné jiny ¢len Rady. Pfedsedajici fidi hlasovani, jehoz vysledek zjistuje a

vyhlasuje, zahajuje, ukoncuje a pierusuje jednani.

V uvodu jednani Rady piedsedajici predlozi navrh programu jednani Rady. Clenové
Rady mohou podévat navrhy na zmény a doplnéni programu. Po schvaleni programu
jednani Rady mulze byt jedndno pouze o zalezitostech, které byly zatazeny do
schvalené¢ho programu jednani Rady, a o névrzich, s jejichz zafazenim na program

jednani vyslovi souhlas vétSina ¢lenti Rady.

Rada mize v prub&hu jednani hlasovanim bez rozpravy bod programu piesunout nebo

sloucit rozpravu ke dvéma nebo i vice bodim programu.
Uvodni slovo k jednotlivym bodiim programu jednani pfednasi predkladatel.

Po tvodnim slovu k danému bodu programu piedsedajici Rady otevie rozpravu.
V ramci rozpravy udéluje predseda Rady slovo ¢lenim Rady a fediteli Ustavu
Vv pofadi, v jakém se do rozpravy zvednutim ruky v pribéhu jednani ptihlasili. Nikdo,
komu piedsedajici neudélil slovo, se ho nemuze ujmout. Do rozpravy se mohou

¢lenové Rady ptihlasit pouze do konce rozpravy k danému bodu.

Navrh na ukonc¢eni rozpravy muze v jejim prabéhu podat kterykoliv ¢len Rady; o jeho

navrhu se hlasuje okamzité a bez rozpravy.

V ptipadé nedostatku informaci ¢i potieby piedlozit dodate¢né podklady k jednani o
konkrétnim bodu programu Rada projednavani tohoto bodu programu odlozi na pfisti

jednani Rady.

V obdobi mezi jednanim Rady probihd komunikace mezi ¢leny Rady, Radou a
vedenim Ustavu pievazné elektronicky; za timto u¢elem Ustav zajistuje potiebné
technické prostiedky. V piipadé potieby se komunikace uskuteciiuje téz

prostiednictvim provozovatele postovnich sluZeb nebo telefonicky.



19. Pro ucely elektronick¢é komunikace muze byt ¢lenovi Rady zaptjcena vypocetni
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technika.

Clinek 6

Hlasovani a usneseni Rady

Rada je usnaSenischopnd, je-li na jednadni pfitomna nadpolovi¢ni vétSina vSech jejich
¢leni.

K pfijeti usneseni Rady je tfeba souhlasu nadpoloviéni vétSiny vSech ¢lenti Rady.
Reditel Ustavu vykonavé rozhodnuti Rady.

Névrh usneseni formuluje predkladatel daného bodu programu.

V ptipadé uplatnéni protinavrhu se hlasuje nejdiive o protinavrzich a to v opa¢ném

potadi, nez v jakém byly podany.
Schvalenim jedné varianty usneseni se povazuji ostatni varianty za nehlasovatelné.

Jestlize zadna z variant navrhu neziskala pfi hlasovani potfebnou vétsinu, prohlasi

predsedajici navrh za nepftijaty.
Pti hlasovani ma kazdy ¢len Rady jeden hlas.

Hlasovani se provadi zpravidla aklamaci zdvihnutim ruky pro ndvrh nebo proti

navrhu, nebo se Ize hlasovani zdrzet.

Tajné hlasovani se provadi, stanovi-li tak tento Jednaci fad nebo usnese-li Se na tom
Rada. V ptipadé tajného hlasovani Rada pied hlasovanim zvoli dvouclennou volebni

komisi, ktera sdé¢li pred hlasovanim zptisob hlasovani a jeho vysledek

V ptipad¢ potieby muze Rada projednavat podklady, hlasovat a pfijimat usneseni
prostiednictvim elektronické komunikace nebo prostfednictvim provozovatele
postovnich sluzeb. V takovém piipad¢ tidi komunikaci a hlasovani ¢lend Rady
pfedseda nebo jim povéfeny mistopiedseda Rady. Ustanoveni Jednaciho fadu se
V tomto piipad¢ pouziji pfiméfené.

Predsedajici prohlési jednani za ukoncené, byl-li pofad jednani vycerpan a nikdo se jiz

nehlasi o slovo. Rovnéz prohlasi jedndni za skoncené, klesl-li pocet pritomnych ¢lenti



Rady pod nadpoloviéni vétSinu vSech jejich ¢lent, nebo z jinych zavaznych davodu,

zejména pokud nastaly skutecnosti znemoziujici jednani Rady.

Clanek 7

Zapis z jednani Rady

O prubéhu jednani Rady se pofizuje pisemny zapis, osvédcujici pribéh jednani.
Zapis zvefejného a nevefejného jednani Rady pofizuje zapisovatel. Zapis

z uzavieného jednani Rady potizuje pfedsedajicim povéieny ¢len Rady.

Zapis z vetejného jednani Rady obsahuje datum, Cas zahajeni a ukonceni jednani,
misto jednani, jména a pfijmeni pfitomnych, omluvenych a neomluvenych ¢lenti Rady
a dalSich pozvanych osob, jméno zapisovatele, schvaleny program jednéni, pribch
jednani k jednotlivym bodim vcetné¢ podstatnych c¢asti rozpravy, piijatd znéni

usnesenti, priubéh a vysledek hlasovani.

Zapis z neveiejného nebo uzavieného jednani Rady obsahuje datum, Cas zahijeni a
ukonceni jednani, misto jednani, jména a pifijmeni pifitomnych, omluvenych a
neomluvenych ¢lentt Rady a dalSich pozvanych osob, jméno zapisovatele, schvaleny

program jednani, pfijatd znéni usneseni, pribéh a vysledek hlasovani.

Zapisovatel nebo povéreny ¢len Rady (v pfipadé uzaviené¢ho jednani) vyhotovi zéapis
Z jednani Rady nejpozdéji do sedmi kalendainich dnli po jednani Rady a zasle jej
k vyjadfeni a k pfipominkdm vSem ¢&lenim Rady. Clenové Rady své piipominky

zaslou zapisovateli nejpozdéji do péti dnli od obdrzeni navrhu zapisu.

Zapis je schvalovan jako bod programu zpravidla na nejbliz§im nésledujicim jednani
Rady. Po schvaleni Radou podepisuje zapis pfedseda Rady a ¢len Rady, ktery byl
predsedajicim povéfen jeho kontrolou (ru¢i za spravnost zapisu). Schvaleny zapis
z vefejného jednani Rady je umistén na webové stranky Ustavu; listinna podoba

schvéleného a podepsaného zapisu v¢. piiloh je uloZzena ve spisovné Ustavu.



Clanek 8

Zvukovy zaznam z jednani Rady

Z vetejného jednani Rady se pofizuje zvukovy zaznam, ktery je bezprostfedné po
jednani Rady povéfenym pracovnikem Ustavu zvefejnén na webovych strankach

Ustavu, a to bez jakychkoli tprav & zasaht do autenticity zaznamu.

Original zvukového zdznamu je ulozen ve Spisovné Ustavu.

Clanek 9

Dotazy ¢lent Rady

Clenové Rady maji pfi vykonu své funkce pravo vznaSet dotazy, pfipominky a

podnéty na feditele Ustavu a jeho naméstky, pfipadné na feditelku ABS.

Na dotazy a ptipominky odpovida dotazovany bezodkladné. Piipominky ¢i dotazy,
jejichz obsah vyzaduje prosetfeni nebo provedeni jiného opatfeni, zodpovi pisemné,
nejdéle do tiiceti dnti, pokud jejich poskytnuti nebrani zakony upravujici mléenlivost

nebo zakaz jejich zvetejnéni.

Clanek 10

Jmenovani reditele Ustavu

Jmenovani a odvolani feditele Ustavu upravuje zakon.

Pokud dojde k uvolnéni funkce feditele Ustavu, predseda Rady svola bezodkladné

Radu k jednani o jmenovani feditele Ustavu.
Rada miiZe vypsat vybérové fizeni na funkci feditele Ustavu a stanovit jeho pravidla.

Jmenovani feditele probihé na jednani Rady.



5. Jmenovaci dekret vyhotovuje a fediteli Ustavu piedava piedseda Rady. Ve
jmenovacim dekretu se uvede datum, ke kterému je feditel Ustavu do této funkce

jmenovan.

Clanek 11

Odvolini Feditele Ustavu z funkce

1. Navrhne-li ¢len Rady odvolani feditele Ustavu z funkce, projedna Rada tento navrh

bezodkladné.
2. Odvolani feditele Ustavu probiha tajnym hlasovanim.

3. O odvolani feditele Ustavu Rada rozhodne, vyslovi-li se pro tento navrh nadpoloviéni

vétSina vSech ¢lenti Rady.

4. Vzdani se funkce feditele Ustavu musi byt podano pisemné do rukou piedsedy Rady.

Clanek 12

Projednani jmenovani a odvolani Feditele ABS

1. Reditele ABS jmenuje a odvolava feditel Ustavu podle zakona po projednani s Radou.
S navrhem na konkrétniho kandidata na funkci feditele ABS a s jeho profesnim
zivotopisem musi byt ¢lenové Rady seznameni nejméné Ctrnact dnl pied konanim
jednani Rady, na némz ma byt jmenovani feditele ABS projednavano. Pii splnéni této
podminky projedna Rada ndvrh na jmenovéni kandidata feditelem ABS, navrZzeném

feditelem Ustavu, na nejbliZz§im moZzném jednani.
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Clanek 13

Schvalovani Vyroé¢ni zpravy o ¢innosti Ustavu

1. Navrh Vyroéni zpravy o ¢innosti Ustavu za uplynuly kalendaini rok piedklada Radé
feditel Ustavu nejpozdé&ji do konce mésice ledna nasledujiciho roku. Rada si miize

vyzéadat doplnéni, ipravu nebo piepracovani Vyrocni zpravy.

2. Rada schvaluje Vyro¢ni zpravu o &innosti Ustavu za uplynuly kalendaini rok
nejpozdéeji do konce mésice biezna nasledujiciho roku a bezodkladné po schvaleni ji

predklada k projednani Senatu Parlamentu Ceské republiky.

Clanek 14

Ucé¢innost Jednaciho Fadu

1. Tento Jednaci fad Rady Ustavu nabyva G&innosti dnem schvaleni Radou.

PhDr. Emilie BeneSova
Predsedkyné Rady
Ustavu pro studium totalitnich rezimt
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