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Vznik a ukoly Komise

Komise byla ustavena v reakci na Zpravu o kontrole digitalizovanych archivalii Archivu
bezpecnostnich slozek (¢.j. ABS 4490/2014 R, dale jen ,Zprava Archivu®), kterd vznikla

v Cervnu 2014 jako syntéza nalezl nékolikamésicni kontroly kvality digitalizovanych kopii
archivalii Archivu. Zprava Archivu k okolnostem vzniku uvadi: ,, Ke kontrole digitalnich
reprodukci archivalii z nékterych fond ABS bylo prikroceno z ddvodu nejasnosti, které
vznikly pti pokusu o restrukturaci digitalizované verze fondu ,l. sprava SNB — operativni
svazky’, ktery probihal na poc¢atku roku 2014. Pfi tomto pokusu bylo v ulozisti zjiSténo
mnoZstvi duplicit s rozdilnymi daty provedeni digitalizace, skeny se liSily kvalitou, a
predevsim poctem jednotlivych soubortd v duplicitnich adresarich. Pri blizsim prizkumu bylo
zjiSténo, Ze nékteré svazky fondu nebyly digitalizovany v Uplnosti.” A déle: ,Vzhledem k
vysledkiim byla kontrola rozhodnutim vedeni ABS rozsitena a k provéreni byly vybrany jesté
dva dalsi archivni fondy: jeden pro namatkovou kontrolu — porovnani digitalni reprodukce s
originalni pfedlohou, jeden pro celkovou kontrolu kvality digitalnich reprodukci.
Kontrolované fondy byly digitalizovany mezi lety 2008 a 2011. Digitalni reprodukce z
kontrolovanych fond(i dnes ABS béZzné poskytuje badatelim bud'z Elektronického archivu,
nebo z ulozisté digitalizovanych reprodukci (disk X, Archivkomplet). Kontrola probihala od
cca druhé poloviny Unora do cca poloviny kvétna 2014. Do pocatku ¢ervna pak probihalo
vyhodnocovani a ovérovani zjisténych nalez(. Cilem kontroly nebylo ani urceni pficiny
nedostatkd, ani uréeni odpovédnosti za né.” Zpravu Archivu predloZila feditelka Archivu
bezpe&nostnich slozek (dale jen ,Archiv”) fediteli Ustavu dne 26. 6. 2014. Reditel Ustavu
Zpravu Archivu predstavil zaméstnanclim oddéleni digitalizace dne 30. 6. 2014 a poté o ni
jednala i Rada Ustavu na zaseddni dne 3. 7. 2014.

Pracovni komise Ustavu pro studium totalitnich reZim& a Archivu bezpe&nostnich slozek pro
prezkum procesu digitalizace v USTR a ABS (déle jen ,Komise“) byla zfizena Pokynem Feditele
Ustavu ¢. 17 ze dne 9. 7. 2014, &.j. USTR-485/2014. P&t ¢lentl komise jmenoval Feditel Ustavu
téhoZ dne a do jejiho statutu vclenil ukoly v nasledujicim znéni: ,,Komise na zakladé zpravy o
kontrole digitalizovanych archivalii Archivu bezpecnostnich sloZzek (ABS 4490/2014 R): a.
provede analyzu vzniku zjisténych chyb, b. ovéri soucasné kontrolni mechanismy, c. navrhne
opatieni ke zlep$eni procesu digitalizace v ABS i USTR.

1) Provéreni nalezi Zpravy Archivu

Zprdava Archivu se zaméruje na Ctyfi archivni fondy (l. sprava SNB — operativni svazky,
vySetfovaci spisy, X. sprdva SNB, fond Verejné bezpecnosti). Vedle oficidlni Zpravy Archivu
méla Komise k dispozici ¢tyfi diléi zpravy o kontrole, které obsahuji zejména odkazy na
konkrétni kontrolované signatury a detailni popis zjisténych nalez(i. Méla také pfistup k
papirovym origindlim kontrolovanych signatur.

Komise detailné provéfila vSechny ndlezy uvedené jako chyby ve ctyrech dil¢ich protokolech,
které byly prilohami Zpravy ABS, posoudila jejich platnost a popsala mozné pficiny vzniku
téchto nalezd.

Komise na zédkladé tohoto provéreni shledava nalezy obsazené ve Zpravé Archivu jako

relevantni a nema Zadny dlivod je zpochybriovat. Tento zavér plati ve vSech ctyrech
uvedenych fondech, k nimz Komise vypracovala podrobné dil¢i zpravy zahrnujici také



technickou diagnostiku pravdépodobnych diivodd, proc k nalezenym problémim konkrétné
doslo.

Komise dale podrobné diskutovala otdzku zdvaznosti nalezli uvedenych ve Zpravé Archivu.
Komise ve shodé se Zpravou Archivu konstatuje, Ze ndlezy svéd¢i mimo jiné o zavaznych
rozdilech mezi originalni archivalii a jeji digitalni kopii, které obecné mohou byt zdrojem
zavadéjici interpretace dotycnych historickych material(, pficemz zdaleka nejvazné;jsi
problém predstavuji pfipady, kdy v digitalni kopii chybi cela ¢ast oproti originalu.

2) Proces digitalizace a jeho kontrolni prvky

Pracovni komise podrobné analyzovala a nasledné popsala proces pofizovani digitalnich
kopii archivalii Archivu v jeho Uplnosti, a to napfi¢ obéma organizacnimi slozkami statu,
Ustavem a Archivem, se zvlastnim zietelem ke kontrolnim mechanismdm. Ke spolupraci
prizvala vedouciho skupiny digitalizace Radka Schovanka a zmapovala také zkusenosti
uzivatel( digitalnich kopii (vedouci oddéleni odboru zkoumani totalitnich rezim@ Ustavu,
vedouci oddéleni agendy 262, pracovnice badatelen Archivu). Komise také analyzovala
prislusné smérnice obou organizaci, které souviseji s procesem digitalizace, a dale platnou
ramcovou smlouvu. Podrobna dokumentace je pfilohou této zpravy.

Komise konstatuje, Ze proces digitalizace probiha v podstaté v souladu s platnymi predpisy;
pri¢inou nalezenych problém( proto neni svévolné nedodrzovani stanovenych postupt ze
strany radovych zaméstnancu, ale zejména celkovy ptistup, se kterym byly tyto predpisy
(smérnice a smlouvy) v obou organizacich stanoveny. Uvedeny pfistup se promita také do
kontrolnich mechanismu, které ani v soucasné dobé nejsou s to ucinné zajistit odpovidajici
kvalitu na strané vystup.

Zcela zasadnim koncepcnim nedostatkem je Uplna absence kontroly digitalizatu oproti
originalu. VSechny kontrolni mechanismy bez vyjimky se zaméruji na kvalitu digitalizované
kopie, zejména na jeji technické parametry (v Ustavu) a zpfistupriovani v souladu s platnou
legislativou (v Archivu); predmétem kontroly je v obou ptipadech pouze vysledny digitalizat.
Timto zpUsobem vsak nikdy nemohou byt podchyceny chybéjici ¢asti archivdlie — jednotlivé
stranky, ale i celé &asti archivalie, které omylem digitalizovany nebyly. Uplnost digitalizované
kopie muze byt do velké miry zajisténa tézZ prostrednictvim dlsledné paginace vSech stranek
jesté pred digitalizaci, a naslednou kontrolou, Ze Zadna strana nechybi. Velka ¢ast fondU vsak
byla digitalizovana tzv. ,,na vyjimku”, tedy maximalni moznou rychlosti, bez digitalizacniho
protokolu a bez paginace, coZ vyznamné ztizilo moznost kontroly Uplnosti digitalizatu.
Chybéjici digitalizacni protokoly neumoznuji zpétné posoudit priibéh a rozsah digitalizace.

Platné predpisy sice pracovnikiim Ustavu stanovuji povinnost kontroly Uplnosti digitalizatu
(realizaéni smlouva mezi Ustavem a Archivem, ¢lanek VII; smérnice O pirevodu dokumentd a
archivalii do elektronické podoby a jejich ukladani, ¢lanky VI a VIII), avsak pojem uplnosti
neni nikde blize specifikovan. Zaméstnanci si obvykle Uplnost vykladaji Cisté technicky
(vSechny soubory vzniklé skenovanim dané archivalie), nikoli ve smyslu Uplnosti vici
origindlu (Zadna stranka originalu v digitalni kopii nechybi).



Pracovnici Archivu si élanek VII, odstavec 1 realizaéni smlouvy® vykladali tak, Ze za kontrolu
Uplnosti digitalnich kopii zodpovida Ustav. Pracovnici Ustavu si tenty? odstavec vykladali tak,
Ze za konecnou kontrolu Uplnosti proti originalu zodpovida Archiv. Vysledkem bylo, Ze
skute¢na kontrola proti origindlu neprobihala ani na jedné strané.

Komise v tomto bodé zdlraznila tfi hlavni pficiny zjiSténého stavu:

a) problematicka priprava archivalii pro digitalizaci na strané Archivu (chyby v paginaci,
povolovani vyjimek)

b) Uplna absence kontroly digitalizatu oproti originalu

c¢) nedostatek koncepcniho pfistupu k procesu digitalizace

3) Koncepcni pristup Kk procesu digitalizace

Ustav a Archiv spolupracuji na digitalizaci archivalii Archivu od roku 2008 v rdmci jednoho
systému, tedy souboru vzajemné propojenych prvkl, mezi které patfi platna pravidla,
vyuzivana technika, lidské zkusenosti a zpUisoby kontroly. Ackoli byl tento systém v pribéhu
let zlepSovan, je zarazejici, Ze od jeho spusténi neprobéhla zadna kontrola dosazenych
vysledka.

Namisto Uplnosti a kvality pofizenych kopii archivalii byla od pocatku uprednostriovana
rychlost digitalizace: byl kladen dliraz na co nejvyssi pocet naskenovanych stran, po fadu let
se nepouzivaly digitalizacni protokoly a proces digitalizace se kv(li vyjimkam casto
odchyloval od pravidel. Namisto prisnych kontrolnich mechanismu panovalo (a do znaéné
miry stale panuje) vSeobecné presvédceni, Ze archivalie jsou digitalizovany spravné a Ze nic
nechybi.

Komise je nucena konstatovat, Ze takovyto pristup odporuje vsiem vyspélym digitalizacnim
standardim. Vyznamné archivni instituce davno zjistily, Ze zakladem kvalitniho vysledku je
proces, jeho? kvalita je neustale sledovana. V Ustavu a Archivu naproti tomu doglo

k né¢emu, co se nikdy nemélo stat: namisto toho, aby diky kontrolovanému procesu byly
ziskavany co do kvality pfedvidatelné vystupy, vedla nekontrolovanost procesu digitalizace
k vysledklm, jejichZ kvalitu nelze nijak zarucit. A vzhledem k jejich objemu ted' neni jejich
plosna kontrola jednoduse proveditelna.

Digitalizace je pomérné novy obor, i tak ale odpovidajici metodiky existuji uz dlouhou dobu.
Komise porovnala proces digitalizace, jak je provozovan v Ustavu a Archivu, s volné
dostupnymi standardy narodnich archiv( Velké Britanie (nationalarchives.gov.uk) nebo
Spojenych statl (www.archives.gov), které Ize bez pochyby pokladat za metodiky lege artis.
Tyto standardy jsou nastaveny tak, Ze ke kontrole (a to nejen z hlediska technickych
parametr(, ale také z hlediska spolehlivé shody digitalizatu s origindlem po strance
textového obsahu, tedy kontrole v komplexnim slova smyslu) dochazi na kontrolnim vzorku

! Citace z realizaéni smlouvy o spolupraci pfi pfevodu dokumentt a archivalii do elektronické podoby ze dne 26.
dubna 2011, ¢lanek VII, odstavec 1: ,Ustav je zodpovédny za prvotni kontrolu od Archivu prevzatych a
digitalizovanych archivalii, jejich kvalitu a technologickou integritu, Uplnost a Citelnost. Pokud Archiv
porovnanim s origindlem zjisti chybu v digitalizované archivalii, je Ustav bez zbyte¢ného odkladu povinen tuto
chybu opravit.”



prinejmensim 10 % vsech digitalizovanych material(, a to v prlibéhu celého procesu.
Parametry procesu jsou tak kontinualné sledovany a zlepSovany. K tomu vyznamné pfispiva
nasledujici mechanismus: pokud kontrola odhali vice nez 1 % chybnych ptipadd v dané
davce, je celd davka bez vyjimky digitalizovana znovu. Jen pokud je chyba zastoupena v méné
nez 1 % kontrolniho vzorku, smi byt ddvka cilené opravena na urovni jednotlivych skend. Ve
spojeni s finan¢ni motivaci zaméstnancl zamérenou na kvalitu, nikoli na objem, jde o velmi
silny nastroj, diky kterému k chybam dochazi naprosto vyjimecné.

V Ustavu ani v Archivu v sou¢asné dobé neexistuji srovnatelné kontrolni mechanismy a
neexistovaly ani nikdy v minulosti. Namisto neustdle kontrolovaného a vyladéného procesu,
ktery jediné mlzZe poskytovat predvidatelny vystup, stojime nyni nad vysledkem nékolikaleté
prekotné digitalizace, ktera postradala klicové prvky kontroly popsané vyse.

DuleZitou zdsadou, ktera je uplatiovana u vyspélych instituci, je transparentni oddéleni
zadavatele digitalizace od toho, kdo digitalizaci provadi (tedy dodavatele sluzby; to mize byt
Casto i zcela externi, napf. komercni subjekt). Pokud je tento vztah fadné nastaven, je
odpovédnosti zadavatele definovat co nejlepsi systém kontroly kvality a ukolem dodavatele
zajistit odpovidajici kvalitativni parametry poskytované sluzby. V naSem kontextu by mél byt
logicky zadavatelem Archiv a dodavatelem Ustav, aviak v minulosti bylo nastaveni spie
opacné.

Z tohoto dlivodu poklada Komise za Zadouci, aby byl ve véci digitalizace nové prenastaven
vztah Ustavu a Archivu. Archiv, protoZe je ze zakona spravcem origindlnich archivalii a
garantuje zpristupnovani digitalnich kopii badateldm, musi proces digitalizace aktivné fidit.
To také znamen3, Ze Archiv musi vidy zfetelné vymezit, co vSechno se z dané archivalie ma
digitalizovat, at uzZ paginaci, nebo jasnymi pravidly tam, kde moznosti paginace nestadi.
Nesmi nastat situace, Ze bude pracovnik digitalizace nucen rozhodovat, zda néco naskenuje
nebo ne. V tomto smyslu maji byt vyrazné vylepseny existujici smérnice a metodiky pripravy
archivalie k digitalizaci.

Dale musi byt pozadovano, aby digitaliza¢ni proces na strané Ustavu striktné predepisoval
stoprocentni kontrolu, Ze vSechny ¢asti dané archivalie, které podle vyse uvedeného
vymezeni mély byt digitalizovany, jsou opravdu kompletné prevedeny do digitalni podoby
(kontrola shody digitalizatu s originalem). Aby se jednalo skutec¢né o nezavislou kontrolu,
musi byt zaruceno, Ze ji nebude provadét stejny pracovnik, ktery zaroven skenoval
kontrolovanou predlohu.

Na strané Archivu pak musi byt kontrolovano vidy alespon 10 % digitalizovanych kopii

z kazdé davky, aby existovala nezavisla kontrola digitaliza¢niho procesu na strané zadavatele,
jak to specifikuji standardy NARA. Archiv si musi za timto ucelem vytvofit odpovidajici zdroje
a musi byt vypracovana podrobna metodika této kontroly véetné definice vybéru vzorku a
vymezeni kontrolovanych davek, které budou posuzovany. Metodika by méla byt
uplatfiovana i u jinych eventudlnich dodavateld digitalizace, neZ je Ustav, a u viech Ustavem
digitalizovanych dokumentl obecné, ne jen u archivalii Archivu.

Posledni dlilezitou komponentou koncepcniho systému je poZzadavek na striktni dodrzovani
pravidel. Do budoucna neni myslitelné obchdazeni nastavenych kontrolnich a evidenc¢nich
mechanismu prostfednictvim vyjimek, at uz by to ospravedinoval jakykoli argument nebo
pokyn ze strany vedeni. Vyjimky zpUsobuji principialni nekontrolovatelnost celého procesu a
z ni plynouci nepredvidatelnost vysledku.



Zavéry a doporuceni

Komise se shodla na nasledujicich zavérech a doporucenich:

v

Zprava Archivu je relevantni a poukazuje na zadvainé nedostatky v procesu digitalizace

Komise poklada nalezy uvedené v protokolech Zpravy Archivu za relevantni a doporucuje
pfistoupit na jejich zakladé k zdsadnim opatfenim, zejména v koncepcni roviné, a to v obou
organizacnich slozkach.

Nové vymezit vztah Ustavu a Archivu

Systémoveé $patné vymezené kompetence mezi Ustavem a Archivem jsou zdrojem konkrétnich
problémd, ale i celkové ned(ivéry mezi pracovniky obou instituci. Je tfeba zménit atmosféru,
vyjasnit kompetence, Ukoly i odpovédnosti obou instituci a zlepsit vzajemnou komunikaci. S tim
souvisi také potieba deeskalovat konfliktni téma poskozovani archivalii, kde ma byt rychle
nalezena koncepcni shoda na hodnoceni stavu archivalii.

Implementovat vyspélé digitalizacni standardy

Digitaliza¢ni standardy NARA jsou dostupné od roku 2004 a bylo moZné je implementovat jiz pfi
vzniku Ustavu. Komise apeluje na to, aby standardy konformni s NARA byly zavedeny: pozdg, ale
prece. Vedle toho Komise konstatuje, Ze zavedeni téchto standardl nenfi jen vyhradni zaleZitosti
Ustavu, ale také Archivu, ktery se musi stat sebevédomym a iniciativnim zadavatelem
digitalizace, coz zahrnuje také to, Ze na nahodném vzorku pribézné sleduje a vyhodnocuje
kvalitu vystupl od dodavatele, kterym je v tomto p¥ipadé Ustav. Jediné implementace takového
nastaveni zajisti pfedvidatelnou kvalitu digitdlnich kopii.

Komplexné posoudit, co s jiz hotovymi digitalizaty

Zadanim Komise nebylo vyjadfrit se ke stavajicim vice nez 30 milionim existujicich digitalnich
kopii, Komise viak povaZuje za dlleZité uvést alespon nasledujici dil¢i zjisténi. Vzhledem

k nalezlim Zpravy Archivu i k vzhledem ke zjevné absenci dikladnych kontrolnich mechanismd,
které by zarucily predvidatelny vysledek digitalizacniho procesu, doporucuje Komise zfidit
pracovni skupinu, ktera stav digitalizatl podrobné provéri a vyhodnoti vhodnost riiznych
zpUsobU napravy. Podle nazoru Komise bude mozné zaprvé vyclenit nékteré fondy ¢i ¢asti fondd,
u kterych je chybovost na pfijatelné nizké Urovni a pokladat je za spolehlivé. Naproti tomu
budou zadruhé pravdépodobné existovat ¢asti fond(, u kterych bude fesenim jediné nova
plosna digitalizace, protoze to bude efektivnéjsi nez jiné zplisoby opravy. Zatteti nepochybné
zUstanou Casti fond(, které bude nutné podrobit plosné kontrole proti originalu a opravam
jednotlivych nalezenych problémd.

Aktivné rozvijet Elektronicky archiv

Rozvoj Elektronického archivu se dosud soustfedil jen na zakladni databazové uloZzeni
digitalizovanych kopii, takZe de facto slouZil jen jako jakasi prehlednéjsi a spolehlivéjsi
podmnoZina uloZisté. Badatelny ovsem mnohdy davaji prednost ulozisti pred Elektronickym
archivem, protoZe je prace s UlozZistém mimo budovu Siwiecova z technickych dlivod( sviznéjsi a
v UlozZisti je mozné nalézt v zasadé totéz. Rozvoj Elektronického archivu musi byt tésnéji spojen
s rozvojem evidenci, tedy se zadavanim metadat, které vyrazné zvysuji hodnotu uloZzenych
digitalnich kopii; tento cil se dlouhodobé nedafi plnit. Nicméné ani to podle ndzoru Komise
nestaci: Elektronicky archiv by se mél stat komplexnim systémem, ktery vedle funkci ulozisté
digitalizatll a metadat prevezme také nékolik dalsich funkci, naptiklad: a) spolehlivé elektronické
digitalizacni protokoly, b) veskeré dalsi kontrolni mechanismy v ramci digitalizace a v neposledni
radé c) dalkovy pfistup k digitalizatim pro badatele (coZ je podminéno zejména legislativnim
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reSenim). Teprve s pomoci takovéto centralniho systému dostupného vSsem pracovnikiim mohou
byt vSechny koncepcni poZadavky vznasené v této Zpravé beze zbytku napinény.

Poridit chybéjici digitalizacni techniku

Digitalizacni pracovisté se od svého zaloZeni potyka s nemoznosti skenovat negativy,
velkoformatové predlohy a dalsi typy materidlu. Napfiklad negativy tak v minulosti nebyly
digitalizovany a tato skutecnost ¢asto ani nebyla zaznamenavana do digitaliza¢niho protokolu.
Podobné velkoformatové predlohy byly digitalizovany po &astech, nikoli vcelku. Ustav by mél
konecné pofidit odpovidajici techniku, anebo tuto zélezZitost vyresit smlouvou s externim
dodavatelem.

Vypracovat nové metodiky, smérnice a realizaéni smlouvu mezi Ustavem a Archivem
Koncepéni zména, kterou Komise doporucuje, musi najit svlj vyraz v prepracovanych
metodikach, smérnicich a realizacni dohodé mezi obéma organizacemi. Novy digitalizacni proces
musi zahrnout problematiku oznacovani archivalii k digitalizaci, shodu na hodnoceni stavu
archivalii, nastaveni kontrolnich mechanism( a v neposledni fadé vyjasnéni kompetenci, ukoll a
odpovédnosti mezi obéma organizacemi. S tim souvisi i otazka, kdo je vlastnikem digitalizatl a
zda se vlibec jedna o majetek; Komise doporucuje nechat si vypracovat v této véci odborné
pravni stanovisko, zaroven ale konstatuje, Ze zlepseni procesu digitalizace nema s touto otdzkou
podstatnou souvislost a mlze byt realizovano nezavisle na jejim feseni. Je tfeba pocitat s tim, Ze
si tyto zmény vyzadaji nemalé usili i cas.

V Praze dne 15. srpna 2014

Za Komisi:
Jakub Stransky, predseda Svétlana Ptac¢nikova, mistopredsedkyné
Juraj Kalina, ¢len Xenie Penizkova, ¢lenka

Vaclav Tollar, ¢len
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Stanovisko k zavérecné zpravé pracovni komise Ustavu pro studium totalitnich rezimi a
Archivu bezpeénostnich slozek pro piezkum procesu digitalizace v USTR a ABS ze
dne 14. 8. 2014, ¢j. USTR 492-8/2014

Vazeny pane fediteli,

aby bylo mozné povazovat jakoukoliv zpravu hodnotici proces pievodu dokumenti
a archivalii do elektronické podoby (digitalizace) ve smyslu zakona ¢. 181/2007 Sb., o Ustavu
pro studium totalitnich rezim@ a Archivu bezpe¢nostnich slozek a o zméné nékterych zakon,
ve znéni pozd&jsich predpisti (dale jen ,zakon™) za objektivni, je nutné nejprve strucné
shrnout historii celého procesu.

Jednim z dtiivod, pro¢ vznikl USTR a nakonec i Archiv bezpe&nostnich slozek (dale ,,ABS*),
byla nizka kvalita dlgltahzace realizovana zejména Ministerstvem vnitra CR (déle ,MV*), ale
také Ministerstvem obrany & Utadem pro zahraniéni styky a informace. V procesu piiprav
vzniku USTR se ukazalo, 7e z6 milioni strinek digitalizovanych MV byla polovina
absolutné necitelnych. Diivodem byla hlavné nizka kvalita skenovaci techniky.

Domnivam se, Ze je zapotiebi pfipomenout kvalitativni vyvoj digitalizace, problémy kterym
musela od 1. 2. 2008 &elit, technologickou zménu (vyménu zastaralé delimitované skenovaci
techniky), nataZeni desitek kilometri novych optickych kabelt, vybér perspektivnich formatd,
zakoupeni a sestaveni potfebnych tlozist™ atd.

Kli¢ové bylo koncepéni rozhodnuti o organizaci prace useku digitalizace, a to predevSim
predbézné ukladani do virtudlni stromové struktury. Dalsim krokem bylo rozhodnuti o
vybudovéni (pilotni podoby) elektronického archivu, do n€hoz by byly postupné prevadény
digitalizované kopie, které by na zakladé dohody spole¢né vyuzivali zaméstnanci USTR i
ABS (srov. napt. Odborné stanovisko k dosavadnimu vyvoji digitalniho archivu, postupu
piiprav a navrhy na zprovoznéni digitalniho archivu, ¢j. ABS-2157/2011 EPA). Pribézné se
zvySovala kvalita digitalizovanych souborl a pozornost se od roku 2009 soustiedila i na vy3$si
stupenl ochrany archivalii a dokumentu.



OID se rovn&z pozitivné vyporadal se zavéry tzv. Odborné komise k posouzeni problematiky
ochrany archivalii, digitalizace a informac¢nich systémi v USTR a ABS (KODI) z roku 2010.

Pokud je cilem zavéreéné zpriavy opravdu formulovat co nejobjektivn&jsi pohled na
digitalizaci, je nutné porovnat ji s dalSimi projekty obdobného typu napf. Narodnim
digitalnim archivem, Narodni ¢ Méstskou knihovnou atd. A to srovnat jak organizaci préce,
pouZitou technologii, vyslednou kvalitu digitalnich kopii, ale také cenu. Jak jiz svého Casu
USTR oficialng sd&lil Senatu PCR, v lednu byla cena jedné digitalizované stranky na urovni
2,36 K¢.

Kontrolovat je mozné pouze to, co bylo realizovano na zékladé zakona, realizacnich smluv,
organiza&nich ¥add, vnitfnich norem, pfipadné dal3ich fidicich akti kompetentnich vedoucich.
Pouze na zakladé téchto pisemné podloZenych dokumenti je mozné posuzovat Groven kvality
néci prace.

Bude nutné soustedit se na popis ¢&i rozbor platnych realiza¢nich smluv, zasahujicich do
oblasti digitalizace. Realizaéni smlouvy zasadnim zpusobem kodifikuji spolupraci obou
organiza¢nich slozek statu, stanovi zodpovédnost, efektivné nastavuji procesy, aby byly
usetfeny finanéni prostredky statu.

vvvvvv

(digitalizované dle zék. &. 181/2007 Sb.) do spravy ABS, aby s nimi ABS mohl nakladat ve
smyslu piislusnych pravnich norem, aniz by to kdokoliv a kdykoliv mohl zpochybnit (napf.
7e neopravnéné naklada s cizim majetkem, $ifi digitalni kopie, které nejsou jeho apod.).

Domnivam se, Ze za soucasné situace by zcela objektivni posouzeni kvality digitalizace byli
schopni posoudit pouze experti zvenéi a nikoliv G¢astnici sporu z USTR ¢&i ABS (ale ani NA,
angazovani napt. v KODI). Doporucuji proto oslovit partnerské instituce, zejména BStU ¢i
UPN, jejichz dlouholeté zkuSenosti mohou napomoci fesit nasi soucasnou situaci. Jejich
pracovniky t&Zko bude nékdo moci piipadné natknout z podjatosti.

S pozdravem

Mgr. Juraj Kalina
¢len pracovni komise



Polozkova kontrola ndlezu - stanovisko
ke kontrole fondii MV CSR (Verejné
bezpecnosti)

Typologie nalezu
Z hlediska typologie nalezli plné akceptujeme typologii pouzivanou pracovniky ABS pfi tvorbé Zpravy
a nemame potiebu k ni cokoli dalSiho pfidavat, je smysluplna a v zasadé jedind mozna.

Poznamky, které v nasledujicim dokumentu uvadime, vyzdvihuji zejména pripady, které maji
systémovou dUleZitost a poslouzi jako dil¢i podklad pro vznik nové metodiky.

I. Stanovisko ke kontrole fondi MV CSR (Verejné bezpeénosti)
Kontrolni zprava neobsahuje konkrétni signatury, takZe jsme je nekontrolovali. Obecné ale
konstatujeme nasledujici poznatky:

Ad 1) Nesystematicka struktura uloZzeni digitalizatt v UloZisti

Fondy Vefejné bezpeénosti jsou ulozeny na UloZisti a z&asti v Elektronickém archivu. Ulozisté ma
ovsem jen pracovni povahu. Proto by bylo spravné;jsi z hlediska mista uloZeni posoudit umisténi téch
inventdrnich jednotek, které jiz byly nahrany do EA. V pfipadé potieby je také mozné preusporadat
(po konzultaci s ABS) samotné UloZisté, pFicemz by se nejednalo o nijak extrémné naro¢nou operaci.

Stavajici struktura UloZisté ma svoje opodstatnéni, které vyplyva z pojeti zastdvaného Oddélenim

digitalizace: nékteré materialy byly v pribéhu ¢asu skenovany vicekrat s rozdilnou kvalitou, aby pak
v okamziku predloZeni badateli anebo v okamziku prevedeni konkrétniho svazku do elektronického
archivu mohla byt z dostupné matérie vybrana takova digitalizovana kopie, ktera je nejlépe Citelna.

Ad 2) Nékteré digitalizaty jsou necitelné

Necitelnost nékterych digitalizatl (zejména kosilek svazk(l) je dana technikou dostupnou v roce 2009.
KosSilku neni mozné dat do pratahového skeneru, kterym se dokument zpracovaval, a tak byla kosilka
nejprve okopirovana na bézné kopirce, a poté oskenovana pritahovym skenerem. Necitelnost je
patrné dana slabym tonerem v kopirce. Dnesni technikou by bylo snadné zjednat napravu a kosilky
skenovat v kniznim skeneru. Technicky problém byl odstranén v roce 2010.

Otazka stranek obracenych ,vzhiiru nohama*“

Stranky ,,vzhliru nohama“ idajné vznikaji tak, Ze digitalizator nema z hlediska metodiky opravnéni
otoceni stranky napravit, pokud je v originalu ,,vzhiru nohama“ (at uz toto nedopatfeni zpUsobi StB
nebo archivalii pripravujici archivar). U paginovanych stranek samoziejmé spravnou orientaci stranky
urcit Ize. Je to tim padem bod do metodiky — specifikace kontroly.



Polozkova kontrola nalezu - stanovisko
ke kontrole fondu X. spravy SNB

Shrnuti
» Kontrola X. spravy SNB probéhla v prvni fazi bez konkrétnich signatur. V rdmci této
polozkové kontroly jsme jiz signatury méli k dispozici.
e Podobné jako v pfipadé fondl VB a v pfipadné vySetfovacich spist shledavame i
v pfipadé X. spravy SNB vSechny nélezy obsaZzené ve Zpravé o kontrole jako
relevantni a nemame zadny duvod je zpochybriovat.
» Podrobny komentar je uveden déle.

Komentar k jednotlivym naleziim

Ad a) duplicitni ulozeni jedné inventarni jednotky na ulozisti:

- zprava konstatuje, Ze ,rozdilné pocty skend jsou vétSinou zpdsobeny uzitim odliSnych
prostfedkd skenovéani (pratahovy/knizni skener), pfipadné skenovanim prazdnych zadnich
stran ¢i desek”

- Ulozisté¢ USTR ma pracovni povahu a dokumenty jsou ABS odevzdavany prostiednictvim
elektronického archivu a zapisem o prfevodu majetku; problém pratahovych skenerl byl
odstranén v druhé polovici roku 2010 a od r. 2011 i v nové smérnici OID

- navrhuji, aby ABS zkontroloval duplicitni jednotky v elektronickém archivu a opravit pouze
ty inventarni jednotky, které obsahuiji i chybu jiného druhu

Ad b) spravnost ozna €eni inventarnich jednotek v Ulozisti:

- dle zpravy ABS jde o snizeni identifikace sloZzek kvali uziti kopirovaciho zafizeni pfi
skenovani desek (143 necitelnych skenu desek); z hlediska pojmenovani nebyly zjistény
Zzadné zavazné nedostatky

- problém uzivani kopirovaciho zafizeni zanikl s uzivanim pratahovych skener( v roce 2010



- navrhuji znovunaskenovani slabé Citelnych desek na kniznich skenerech, které jsou v poctu
2 ks kdispozici na pracovisti OID na Struze, vzhledem k faktu, Ze konkrétni inventarni
jednotky jsou jiz identifikovany; pfifazeni novych skend na uloZisti k inventarnim jednotkam je
mozné za kratkou ¢asovou dobu



Ad c) Kompletnost digitalizovani vSech list U inventarniho éisla:

- 4 pfipady, kdy nebyly naskenovany vsechny listy inventarni jednotky (1x chybi vice stran;
3x projiti vice listd pratahovym skenerem)

- 4 pfipady, kdy dokument mensSiho formatu prekryva text

- 1 pfipad nenaskenovani 427 ks negativ(

- pfipady uvedené v prvnich dvou odrazkach vznikly uzitim nevhodné techniky (problém
odstranény vr. 2010) a zjistitelné pfFi vizualni kontrole; problém je mozZzné vyiesit
naskenovanim chybéjicich stran na pracovisti OID na Struze a jejich zafazeni na UlozZisté

- OID neni technicky vybavené na skenovani negativd, problém se v soucasnosti feSi ve
spolupraci s ABS

Ad d) Kompletnost digitalizovani vSech list U inventarniho éisla:

- zprava ABS konstatuje pouziti nevhodné techniky na digitalizaci archivalii X. spravy;
v originalnich pfedlohach Casty vyskyt degradovaného svétlemodrého a fialového inkoustu a
degraduijicich fotokopii co mélo za nasledek ,pfeexponované obtizné citelné, na monitoru az
necitelné skeny“ (44 jednotek); nékdy neditelny sken nedegradovaného textu (namatkova
kontrola); problematické naskenovéani celé pfedlohy u formatu delSich nez A4 (42 pfipadu),
nenaskenovani celé predlohy vétsi nez A4 (,nékolik prfipadd”), uziti kopirovaciho zafizeni

- uvedené problémy byly ve vétSiné pfipadl zpUsobené pouZitim pratahového skeneru —
tento problém byl odstranén v r. 2010.

- je nutné posoudit, zda v pfipadech, kdy je na originale degradovany inkoust, nebo pfipadna
nova digitalizace nezaru€i kvalitnéjSi vysledek, nepouzit softwarovou postprodukci
vyzkouSenou ha archivu rozhlasového vysilani Radia Vaticana

- novou digitalizaci na kniznim skeneru, pfipadné naslednou softwarovou postprodukci a
pfirazeni novych skenl na ulozisté pouzit v pfipadech, kdy je predloha formatu nez A4 a
v pfipadé pouZziti kopirovaciho zafizeni



Ad e) Drobné chyby (oto ¢éené listy, mirn é zpfehazené po fadi, duplicita, ...):

- opravitelné na ulozisti USTR postprodukci, pfipadné novou digitalizaci jednotlivych stran



Polozkova kontrola ndlezu - stanovisko
ke kontrole vysSetrovacich spisu

Typologie nalezu
Z hlediska typologie nalez(i plné akceptujeme typologii pouZzivanou pracovniky ABS pfi tvorbé Zpravy
a nemame potiebu k ni cokoli dalSiho pfidavat, je smysluplna a v zasadé jedind mozna.

Poznamky, které v nasledujicim dokumentu uvadime, vyzdvihuji zejména pripady, které maji
systémovou dlleZitost a poslouzi jako dil¢i podklad pro vznik nové metodiky.

Vzhledem k omezené dobé, kterou mlizeme kontrole ovéreni vénovat, jsme nejprve prosli jeden spis
detailné, v druhé fazi pak byla vytvorena souhrnna typologie problémd, které se vyskytuji ve vSech
spisech.

a) Detailni kontrola spisu V-1163 MV

Celkové plati, Ze prakticky vSechny kontrolni zpravou vytykané vady jsme nalezli a potvrzujeme je.
b) Souhrnna typologie problémi ve vysSetiovacich spisech

1) Chybéjici stranky
* bylo mozné zjistit pfi vizudlni kontrole elektronické kopie na zakladé paginace
* bylo moZné zjistit pouze porovnanim s origindlem (absence paginace, revers — tiskopis)
e nedostatky pfi pfipravé na digitalizaci (nerozesité celky — napt. V-2671 MV, ¢ast ,,obalka“,
pravdépodobné V-1163 MV, ¢ast ,obdlka 4“ — reversy pohlednic)

2) Skenovani negativi

V soucasné dobé oddéleni nema potiebnou techniku pro skenovani negativi — obrazovych predloh
(fotografie) v dostatecné kvalité. Je nutné tuto skutecnost zaznamenat do digitalizac¢niho protokolu.
Osetreno v ¢l. VIII Realizacni smlouvy.

3) Digitalizace velkych formata (mapy, planky,...)
Oddéleni neni vybaveno na skenovani formatl vétsich nez A3, tuto skutecnost je nutné zaznamenat
do protokolu.

4) Obracené stranky
Zjistitelné pii vizualni kontrole elektronické kopie. Je moZna uprava na Ulozisti.

5) , Uriznuté listy“
Zjistitelné pti vizualni kontrole elektronické kopie.

6) Prehazené stranky v elektronické kopii
e zjistitelné pfi vizualni kontrole elektronické kopie podle paginace
e Zjistitelné pouze porovnanim s origindlem (hlavné nepaginované pfilohy)



7) Digitalizace pouze titulni strany a ¢asti dokumenti
(Tj. otazka, zda skenovat telefonni seznamy, bézné dostupné casopisy, vicenasobné kopie téhoz
materialu apod.)

Zjistitelné pfri vizualni kontrole elektronické kopie. Je zapotrebi pevné ukotveni v metodice.

8) Spojeni casti dokumentu v elektronické kopii
» kontrola na zékladé protokolu a oprava pfimo na UloZisti
e v pfipadé absence protokolu kontrola porovnanim s origindlem a oprava na uloZisti



Polozkova kontrola nalezu - stanovisko
ke kontrole I. spravy SNB

Shrnuti

e Vzhledem k objemu materialu uvedeného ve Zpravé o kontrole u I. spravy
SNB byla pro dcely Komise provedena pouze namatkova kontrola tfi
vybranych signatur.

» Podobné jako v pfipadé ostatnich fondd konstatujeme, Ze i v pfipadé |. spravy
SNB jsou nalezy obsazené ve Zpravé o kontrole relevantni a nemame duvody
je zpochybriovat.

e Podrobny komentar je uveden dale.

Komentar k jednotlivym naleziim

12554 /120
Spis byl digitalizovan dvakrat a je na ulozisti ulozen duplicitné. Podadresar ,01" je z
roku 2008, podadresar , 15" je z roku 2010.

Podadresa r 01

Spatné &itelné skeny 255 a 257, ano.
Chybi stranky 181, 182,183, ano.
Chybi zadni stranky desek, ano.

Podadreséa f 15

Spatné &itelné skeny 255 a 257 (problém pouZité techniky — odstranén 2010, je
mozné preskenovani stran na kniznim skeneru a nahrazeni na UloZisti).

Jinak v pofadku oproti originalu.

12905/300
Spis opét digitalizovan dvakréat, jde jednak o podadreséaF ,,02“ digitalizovany v roce
2008, jednak o podadresar ,15" digitalizovany v roce 2010.

Podadresa f 02
Sken 115 — lustracni listky naskenované pres sebe — necitelné str. 46 a 47; ano.
Chybi tfi fotografie - obalka str. 32; ano.

Podadresa f 15
V poradku proti originalu.

10081/130
Vtomto pfipadé je na Uulozisti jen jedina digitalni kopie, podadresar ,21°
digitalizovany v roce 2008.

Desky — pouziti kopirovaciho zafizeni (problém odstranén v roce 2010, je mozné
preskenovani desek na kniznim skeneru a doplnéni na ulozisti).



Folio 25 — nenaskenované negativy, upozornéno vloZzenym listkem; absence
odpovidajici techniky (problém se v sou¢asnosti feSi ve spolupraci s ABS).

Obalka — naskenovany fotografie, nenaskenované negativy, upozornéno viozenym
listkem; absence odpovidajici techniky.

Folio 126 — nenaskenované mikrofiSe, pouze papirové desky, neupozornéno na to.

Folio 132 s obalkou — Spatné zafazeni az za foliem 133 (neni jasné, zda nebylo
v Case digitalizace Spatné zarazeni i v origindle).

Nenaskenovanéa zadni strana desek.

Nenaskenované ¢asti ulozené v podsvazku 131 (nebyly dodany jako soudast
podsvazku 1307?).



Kontrolni mechanismy - ABS

ABS pripravuje materialy k digitalizaci dle plati®mérnice O pripravé archivalii

k digitalizaci (¢.j. ABS 3879/2011) ze dne 7. 7. 2011 (dale jen ¢Bnmee”; viz @ilohac. 1).
Smernice stanovuje procegipravy archivalii a pedavani archivalii k digitalizaci. Samotnou
digitalizaci pak provadi USTR#&d touto Srrnici byla platna Sirnice ze dne 30. 4. 2009
(ABS 3315/2009 R).

V doke platnosti obou uvedenych gmic dochazelo Kastému (v naprost&tsine ustnimu)
udéleni vyjimek z platného postupu, které jsou v mnpifipadech gicinou probléni, jez se
dnes vyskytuji v digitalizovanych materialech. Ty§gimky se v naprosté&sine tykaly
odckleni archivu, které spravuji tzv. svazkovou ageftthes spojené odkkni operativnich
svazki a vySetovacich spi). OdliSnosti v postupuifpravy Ize pozorovat i v jednotlivych
odctlenich ABS.

Posouzeni fyzického stavu archivalii
- Kazdé oddleni konzultuje s restauratory problematiciéti archivalii, pedem
odstraiuji problémy zji&né v procesufifipravy k digitalizaci, tj. nap poSkozeni
archivalii, odborné rozesiti lepenych vazeb d lespodobn. O tomto neni (az na
vyjimecné gipady) vypracovano pisemné odborné stanovisko

Identifikace/popis archivalii

- zamgstnanec Archivu opgtarchivalii svrchnimi deskami (spisovy obal) a ngd
piedepsané informace (nazev fondu, archivni/regisiraslo/signatura/inventarni
jednotka, poet svazk/dila, prislusny pdet piloh — obalek, kus fotodokumentace,
kusi volnych listi, patet listil) — kazdé odéleni ABS vyznéuje informace odlish
s ohledem na specifika fondu

- zéarova je vypracovan revers pro odd. digitalizace USTRIveu vytiscich, ve
kterych je uvedeno archiviislo a pdet svazk zapj¢enych k digitalizaci, &el
digitalizace (badatelska Zadostislo jednaci a jméno badatele, systematicka
digitalizace nebo digitalizace pro napVani zakon&. 262/2011 Sb., o Ill. odboji;
nektera odd. dopiluji téz jako el digitalizace: ochrana archivalii, Zzadosti USTR)
prvni vytisk reversu je navracen okamiZzib pgrevzeti materialu pracovniky USTR a
druhy vytisk reversu je vracen po skeni digitalizace spolu giglusnym materialem

- nékterd oddleni ABS rovreZ wini zaznam o fedani materidél do manipulani knihy
(knihy z&pjcek)



Paginace archivalii

- zamestnanec ABS fepcaiita listy archivalie, do celkového ta listi nejsou poitany
svrchni desky

- zde dochazi k rozdim mezi jednotlivymi oddenimi ABS, pro oddeni
operativnich svazka vys. spig byla dlouhodob uplatiovana vyjimka - paginace
listt nebyla realizovana — z toho vyplykeda problém (nagF. nemoznost kontroly
Uplnosti digitalizal pouze na z&kladelektronické verze bez kontroly s originalem);
paginace list byla zavedena (stejiako vypracovani digitalizamich protokol) az od
1. 10. 2013. U jednotlivych odlkni ABS existuji drobné odchylky v provad
paginace, avSak to nema vliv na orientaci v digitelaném spise (v souladu se
Smernici je uzivano naptzv. da@islovani negislovanych list archivlii, jako jsou
badatelského studia nebavedcem. V tomto fipact se pouze kontroluje fipadre
dophuje (pismenygiselnarada (nap fotografie v obalce); toto déslovani vsak
zt¢zuje moznost kontroly po digitalizaci a jelba, aby tato skuteost byla vyzn&na
v digitalizatnim protokolu)

Odstranéni kovovych a plastovychtasti, rozpojovani archivalii

- opét dochézelo v minulosti k odliSnostem mezi jedwgtii oddtleni ABS, u oddleni
operativnich svazka vys. spig byla uplatiovana vyjimka, takZe rozpojeni vazby,
rozesiti a dalSi zasahy byly realizovany pracovioidtgéleni digitalizace USTR
(uréeni pracovnici odstranili kovové a plastové spaayae, rozpoji vazbu, get),
slozijSi piipady byly konzultovany s pracovniky PFSA; réZmebyla provagha
fotodokumentace, pisemny zapis a protokol k rozesiarchivalii;

- v souasné dobjiz oddleni rozpojuje vazby samo (od dubna 2014);

- po konzultaci se skupinou PFSA je dokumentace jeppoazby péizovana pouze u
voskovych peeti¢i jinych peeti zvlaStniho vyznamu;

- na ostatnich oddeni probiha rozesiti vazby a vyivge Protokol o rozpojeni vazby
v¢. fotodokumentace v souladu se &nici.

Protokol o digitalizaci

- opét dochazelo v minulosti k odliSnostem mezi jedwytini oddtleni ABS, u oddleni
operativnich svazka vys. spig byla uplatiovana vyjimka, v dobpriblizné od roku
2011-2013 nebylo realizovano vyiphani jakéhokoliv protokolu offpraw archivalii
digitalizaci. Absencesthto protokol véetng absence jakékoliv paginace nyni
znamena nemoznost kontroly digitalizovanych&pis

- protokoly o gipraw k digitalizaci \&etr¢ paginace z&lo oddleni vypkovat
s innosti od 1. 10. 2013.

- skupina vySdbvacich spis (dale jen skupina OVS) realizovalgephodi cast&né
vyplnéni tohoto protokolu a to v bodu B/ rezim archivdtisslo rezimu) ¢etrg
vyznaeni data a jména odp&iného pracovnika, vypinacast byla nalepena na
svrchni obalové desky archivalie a nastelyl tento ,protokol o rezimu
zpristupreéni® spolu s archivdlii digitalizovan;

- zpristupréni v Elektronickém archivu (vrchni obalové deskiétaesly informaci o
poctu svazki/dila kazdého archivnihéisla).

- odd. archivnich fontla dalSi oddeni ABS rozpojuji p&etené archivalie v souladu se
Smernici.

- v pripact nezpracovaného materialuifistky) se digitalizéni protokol
nevypracovava, taktéz tyto materialy nejsotitppiovany v EA



vyjimka trva rovreZz u fondu Zdznamnich listVKR, kde se rovéZ digitaliza&ni
protokoly nevypracovavaji

Po gipraw jsou archivalie fevezeny na digitalizai pracovist USTR, které provadi
digitalizaci na zaklaglsmlouvy o spolupraci ABS a USTRj( ABS-357/2011 KR). Vlastni
digitalizace a ulozeni digitalizana 0lozis¢ USTR se‘idi snernici USTR-688/2011.

Kontrola a pievzeti originéli po digitalizaci

po skorteni digitalizace je realizovana&pa kontrola fyzickeho stavu archivalii
(kontroluje se Uplnost origindiha z&klad predchoziho vypléného reverzu- Udaj o
poctu svazki/dila — Udaje o pétu fotografii, giloh v obalkach na zaklggopisu

v digitalizatnim protokolu pipadreé svrchnich desek materialu), ni@@ni stranu
desek je vyzngen napis ,Digitalizovano*

archivalie je z dvodu jeji lepSi ochranyipvazana spisovymi desky s tkanicer@g
spisovy obal a nasledizarazena zggt do archivniho fondu. Na tomto mige treba
poznamenat, Ze v minulosti byilimy péistup zanistnan@ ABS do UloZis znané
omezen, takZze moznost kontroly a nasledné opralaygmuze teoreticka. Nejtsi
skupina uZivatél ABS s opravinym gristupem do UloZigtUSTR byla pidana az

v bieznu 2013. Do té doby tedy rozh@darchivai nemohli systematicky kontrolovat
digitalizaty vaci originalim. | nyni bezprogedre po digitalizaci neni je8tsvazek
uloZen v uUlozisti dat USTR, tudiz nema archipéistup k digitalizovanému materialu
(pouze na zakladzadosti o nahrani svazku na server T).

elektronickeé verze protokiblshroma@’'uji archiv&i na intranetu
s:\Archiv_Digitalizacnich_Protokolu\ - protokolyge ukladany proipadné budouci
elektronickeé zpracovani

Kontrola digitalizat @ po nahrani do Elektronického archivu (EA)

probiha pedevsim dl€l. 7 Snernice o gedkladani digitalizovanych dokumdént

k nahliZeni a provozu elektronického archivijt ABS 574/2013 R ze dne 1. 2. 2013.
kontrolu elektronickych kopii archivaliiipjejich vkladani do systému elektronického
archivu provadi pracovnici skupiny eviden a spravy elektronického archivu - ti
obdrzi emailem seznam noimportovanych materiél Vytvori pro now importovany
material zakladni popisna metadata (zaznam ardiouviti — sign.) a poté si otew
prvni stranku importovaného materiatimz owii, zda souhlasi jeho nazev; pokud je
toto v pdadku, provedou propojeni zaznamu s importovanynerndem,

po nahrani do EA se takto (pokud jes&so¥ mozné) provadi kompletni pré&teni
existence (jednotlivé signatury ze seznamu impartgeh se zadaji do vyhledé@esa
pokud je tento material v EA nalezen, pakije se k dalSimu); vifpadech, kdy to
mozné neni, se kontrola provadi désovych moznosti Zme,

pracovnici skupiny evideéni a spravy elektronického archivu tedy kontrolagla
naskenovany material souhlasi s jeho nazvein koptrole seznamu (pdpzapisu o
pievodu majetku) zda je skdt& obsazen v elektronickém archivu; neni v jejich
moznostech (celkem 2,5 zastnance s mnoha dalSimi ukoly) kontrolovat Uplost
Citelnost Echto materiél, nehled na skuténost, Ze nemaji moznost porovnani

s originalem,

souhlas ndzvu s naskenovanou archivalii $¢lagntroluje @i piipraw na

zpiistupréni (zmene stavu)

béhem gipravy ke zpistupréni se zarovie kontroluje, zda peet ¢asti uvedeny

v protokolu souhlasi se skdteym stavem.



- kontrolu rezimu digitalizdt provadi jednotlivd oddeni v souvislosti s jejich
zpistupiovanim progednictvim EA; kkterd oddleni pred gevedenim materialdo
rezimu ,,C" zkontroluji jejich Uplnost podle provatepaginace (nedochazi
k fyzickému porovnani originals naskenovanym materialem)

- badateli je pak digitalizovana archivéligegkladana bez dalSich uprav (viz8
zmingné sngrnice)

- k¢l 9 (Gredni Zadosti) a diskuzim okolo odst. 2 (Uplna kapahivalie) Ize uvést, Ze
dané ustanoveni rozhatinegedpoklada kontrolu oproti originalni archivaliigjea se
pouze o kontroluiedloZzeni veSkerych stran, protoZedni badatelé maji na rozdil od
verejnosti pravo vidt i ¢asti archivalie B2zr¢ negredkladané (fedevsim Gdaje por.
1990),

Zp¥istupnovani elektronickych kopii

Postup pi zpiistupiovani elektronickych kopii duje Snérnice o fijmu a okkhu
badatelskych Zadostij. 339/2013 R ze dne 23. 4. 2013 (vidlé¢hac. 3). V¢lanku 8, odst.
1: ,Pokud byla poZadované archivalie digitalizovanghieda archiva prednetny materiél
v digitalnim alozisti a vyhotovi jeho kopii, kternasledid pripravi ke studiu pro Zadatele.
Ridi se pi tom dle srérnice ABS 3747/2011 RPripravenou digitalizovanou kopii archivélie
vlozi archiva do slozky, kterou zaSle na sdileny disk do slozkglpSné badatelny, kterou
zarove: informuje elektronickou poStou o této skuiesti.“ Toto se tyka v fipadt
zpiistupiovani materidl mimo EA (svazkova agenda, nezpracovany materigbgypch
fonda).

Ostatni odd. archivu #stupiuji pres EA. Tzn. zddi pres zamistnance skupiny evidéni a
spravy elektronického archiviagvedeni archivalie do rezimu ,,C* (viz vyse).

- namist je nutno podotknout, Ze do r. 2011 byla v platnstsira Smirnice o olghu
badatelskych Zadost.(j. ABS 647/2012 R), ktera fistupiovala digitalizaty pouze
na zaklad digitalizainiho protokolu, takZze o #stupréni materialu spravce fondu
nemusel ¥dét a vzhledem k tomu, Ze nehpiistup do Ulozi&t USTR, nemohl
v zadném fipact kontrolovat zdigitalizovany material proti originé

- pri zptistupovani elektronickych verzi dokumémekontroluje jiz pracovnik archivu
digitalizaty, zda jsou UpIné, Simice mu ostathzadnou takovou povinnost neuklada.
Pracovnik pihlizi k omezenim a rezitim, které jsou vyzngeny v digitaliz&nim
protokolu — podle toho pak spis upravég badatelskym studiem.

1 v . vi v Y vros . v . , e v _ s . . v
Smérnice o provozu pocitacové sité, vyuzivani informacniho systému a organizacné technické ochrané.

2 v . v v , .y v s . ;v . v ;
Slozka je oznacena pfijmenim a jménem Zadatele a Cislem jednacim Zadosti v tomto poradi.



Kontrolnf mechanismy - USTR

Celkovy kontext

l. Udéla se plan digitalizace mezi ABS a USTR
a. pravnické osoby, maji nejvyssi prioritu
b. badatelské poZzadavky; diive mély vyssi prioritu a byl trend digitalizovat podle

badatelského zajmu, dnes se to déla jen v pfipadé, kdy badatel za digitalizaci zaplati

c. systematicka digitalizace; dfive podle moznosti, dnes trend, chceme skenovat celky

Il. Plan je roéni a je uréovan ABS (s vyjimkou poZadavk( internich badateld USTR).

Il Konkrétni podoba procesu je osetfena smérnicemi a realizacni dohodou.

Seznam vybranych chyb pri prijmu na digitalizaci
e poskozena archivalie (poskozeni archivalie je nedostatecné popsano v protokolu)
e spis neprijde na digitalizaci kompletni, za ¢as prijde jeho dalsi ¢ast (nekompletnost archivalie;
jde ale o jednotlivé pfipady)
e chyby v paginaci
e jiné chyby v protokolu (napt. Spatné zapsané signatury)

Ne vSechny tyto chyby je mozZné ovérit, zejména pfri digitalizaci ,,na vyjimky“ (pfedevsim u svazk()
neexistovaly digitalizacni protokoly. Néco je mozné dohledat v evidencénich pomickach na OID a v
ABS. Proto neni snadné v konkrétnim pripadé urcit, zda Spatny vysledek pada na vrub pfipravé
archivalie v ABS ¢i digitalizaci v USTRu.

Proces digitalizace s ohledem na kontrolni mechanismy

e Podle smérnice je stanoven postup, podle kterého jsou operatorim rozdéleny archivalie ke
skenovani.

e Pfedlohy jsou naskenovany a vzniklé soubory uklada operator do adresare SCAN TEMP.

e Tam jsou soubory poprvé zkontrolovany vedoucim skupiny a pfesunuty na uloZisté. Kontrola
probiha formou nahledd v prizkumniku; takto jiz od roku 2011.

e Nékteré soubory z uUloZisté jsou nasledné nahrany do Elektronického archivu. Pfi tom probiha
druha kontrola, kterou provadi vedouci oddéleni.

Typy kontrol
e Kontrola fyzického stavu archivalie. Podrobné zapisy v digitalizacnich protokolech.
e Prvni kontrola digitalizat( pfi presunu ze SCAN TEMP na UloZisté; zaméruje se na technické
parametry, Citelnost a Uplnost elektronické kopie (bez porovnani s originalem).
e Druha kontrola digitalizat(i pti nahrani do Elektronického archivu; zaméruje se na spravnost
oznaceni, Citelnost a pripadné duplicity (pokud existuje vice kopii archivalie, vybira se ta
nejkvalitnéjsi).

Z4adna z kontrol, které provadi USTR, systematicky neporovnava digitalizaty s originaly.



Vybér pravidel tykajicich se kontroly aplnosti

Realizaéni smlouva, ¢lanek VII, se zabyva odpovédnosti Ustavu v rdmci procesu
digitalizace: ,Ustav je zodpovédny za prvotni kontrolu od archivu prevzatych a

digitalizovanych archivalii, jejich kvalitu a technologickou integritu, Uplnost a Citelnost.

Pokud Archiv porovnédnim s origindlem zjisti chybu v digitalizované archivalii, je Ustav bez

zbyteéného odkladu povinen tuto chybu opravit.”

Smeérnice O prevodu dokument( a archivalii do elektronické podoby a jejich ukladani
v ¢lanku VI. Povinnosti zaméstnanc( oddéleni digitalizace stanovuje: , pred uloZenim
digitalizovanych dokumentt do datového ulozisté k dalSimu zpracovani kontroluje

integritu (Uplnost, ndzvoslovi) celé ddvky” (jde zde o odpovédnost operatora).

Tataz smérnice ve stejném clanku urcuje odpovédnost za kontrolu Uplnosti vedoucim
skupin takto: ,,Po ukonéeni prevodu dokumentt do elektronické podoby zkontroluji

vedouci skupin jejich Uplnost a itelnost, davkové doplni ndzvoslovi soubort i slozek, a

distribuuiji je do pfislusnych adresarovych slozek v datovém ulozisti k dalSimu

zpracovani.”
Ke kontrole Uplnosti ma vedle toho dochazet i pfi importu digitdlnich kopii do

elektronického archivu (¢lanek VIII, 2 b) téze smérnice): ,,Povéreny zaméstnanec oddéleni

spravy a vyvoje informatiky (...) pred importem provadi kontrolu Uplnosti, nazvoslovi,

Upravu konfiguraénich soubort, kontroluje samotny proces importu digitalizovanych

dokumentt podle stanovené vnitfni struktury a pfipravuje podklady pro zapis o prevodu

majetku”. V tomto kontextu je zfejmé, Ze se jiz nejedna (nemuze jednat) o kontrolu
Uplnosti chapanou jako Uplnost vici originalu, nebot originaly jsou jiz v depozitafi.



Nav

rhy na zlepsSeni procesu digitalizace

V ABS

a)

b)

c)

d)

e)

f)
8)

Archiv smluvenym zplisobem oznaci kaZzdou stranu archivalie, kterd ma byt digitalizovana, aby o
tom, co se bude digitalizovat, nerozhodovali pracovnici digitalizace. lhned je moZné zavést toto
znaceni podrobnym ¢islovanim, v budoucnu bude mozné prejit i na pouzivani QR kédu. Tomuto
znaceni pak musi odpovidat i pocitani v digitalizacnich protokolech. Toto znaceni musi byt
zakotveno v novych smérnicich v Archivu i Ustavu.

PFi systematické digitalizaci ve spolupraci s restauratory a digitalizaci provadét hloubkovy
prazkum fondu za Ucelem zjisténi specifik archivalii v ném uloZenych a predbézné vyhodnoceni
nejlepsiho zplsobu digitalizace.

Co nejrychleji spustit elektronickou verzi digitalizacniho protokolu véetné prehodnoceni jeho
podoby (otdzka popisu poskozeni archivalie, dalsi), protokol by obsahoval jak poznamky pfi
pripravé materialQ k digitalizaci, tak by mél mit i prostor pro poznamky z ptichozi kontroly USTR
—odd. digitalizace, rovnéz by zahrnoval pozndmky o procesu digitalizace, informoval by o
problémech vzniklych pfi digitalizaci.

Vytvofit standard prejimaci kontroly na zakladé metodiky NARA/NA a zakotvit jej do smérnic.
Archiv si musi za timto Ucelem vytvorit odpovidajici zdroje a musi byt vypracovana podrobna
metodika této kontroly véetné definice vybéru vzorku a vymezeni kontrolovanych davek, které
budou posuzovany.

Sjednotit zplsob predkladani digitalizovanych kopii badatelim vylu¢né prostfednictvim
elektronického archivu. (EA je jediné misto, kde je odkontrolovdno, metadatovdno, pfevedeno
atd atd...) K tomu je nutné pokrocit s vyvojem EA tak, aby fungoval i uZivatelsky dobre na vsech
badatelndch i vsem archivarim.

Vyjasnit postaveni archivu vUci uloZisti

Prepracovat Smérnici o pfipravé materiall k digitalizaci tak, aby odpovidala nabytym
zkudenostem jak v ABS, v USTR, tak v jinych archivech.

v USTR

a) Zavést systematickou kontrolu proti origindlu, dokud se jesté papirova archivdlie nachazi na

pracovisti digitalizace. Jde o kontrolu Uplnosti, a to nejen co do poctu digitalizovanych stran,
ale i co do Uplnosti zachycené informace (poznamky obycejnou tuzkou jsou vyrazné svétlejsi
nez strojopis).

b) Na zakladé zkusenosti z pracovisté na Struze vytvofit detaSované pracovisté digitalizace

c)

(Branik), a tim zintenzivnit kontakt mezi pracovniky archivu a digitalizace...zlepSit tak
vzdjemnou komunikaci a spoluprdci.

Metodicky vyresit celou skalu problému pri digitalizaci archivalii, tj. zavést metodiku o tom,
jak jednoznaéné digitalizovat archivalie, které v sou¢asné dobé Ustav nedokaze digitalizovat
(napf. filmy, velkoformatové tiskoviny a trojrozmérné objekty), aby badatel ziskal prehled o
Uplném obsahu archivalie (zaroven definovat, jak vyznacit v EA neskenované casti archivalie).

d) Zajistit adekvatni techniku pro digitalizaci archivalii, které v sou¢asné dobé Ustav nedokaze

digitalizovat (napf. filmy, velkoformatové tiskoviny a trojrozmérné objekty, negativy,
magnetofonové pasky a jiné).

e) Sjednotit vzdjemnou dohodou kategorie popisu archivalii a rozsahu poskozeni.

f)

Do procesu digitalizace zapojit automatickou postprodukci za Ucelem zvyseni Citelnosti textu
a kontroly technické kvality skenu (napfiklad makra dokazi zvySovat Citelnost a kontrolovat



svétlost a zaostreni, tato makra jsme vyuZili pro fond Radia Vatikan), zaroven zvazit, zda by
pracovnik digitalizace pfi kontrole s origindlem nemohl navrhnout i dalsi (manualni)
postprodukci.

Celkové by bylo vhodné pfehodnotit uzaviené smlouvy mezi USTR a ABS a lépe vymezit prava a
povinnosti obou instituci, zlepsSit vzajemnou spolupraci a komunikaci, seznamit se vzajemné

s pracovnimi metodami, procesy a prostfedky v obou institucich. Zaroven je nezbytné inspirovat
se v jinych institucich (archivech, digitaliza¢nich pracovistich) v CR i v zahrani¢i. Do budoucna by
bylo vhodné uvaZovat o pravidelném $koleni pracovnikd ABS i USTR restauratory, které by se
tykalo pripravy archivalii k digitalizaci, uzivani specifickych produktd (Emba; fototransparetni
obalky). Zfidit spoleénou pracovni skupinu USTR a ABS, kterd by se zabyvala metodickou praci a
reSenim aktualné vzniklych problémd, rovnéz reSenim problém vzniklych v minulosti.



